DAIHOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGOAI NGT' Poc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:329 /TB-PHNN Ha Ngi, ngay 12 thing 04 néim 2012
THONG BAO

V& viéc Quy dinh hinh thire va ndi dung khéa luan tot nghiép

L. Mt s6 quy dinh chung

Sinh vién 1am khéa luan tbt nghiép phdi c6 diém trung binh chung tich liiy nim
thir 3 phai dat 2,5 tro lén,

Sinh vién lam khéa luén tét nghiép phdi ¢6 diém trung binh chung tich ltty mdn
Thyc hanh tiéng phai dat tir 3,0 tro lén.

Sinh vién lam khéa luan tt nghigp phéi c6 diém mén hoc thudc linh vurc lam khod
Iuan t6t nghiép phai dat tir 3,0 trés lén,

Chu nhiém khoa duyét danh sach sinh vién da didu kién 1am kho4 luan tbt nghiép
tev 68 nighi ctia cht nhiém b mén.

D¢ dai cira khod luan tot nghiép: t6i thiéu 40 trang danh my, riéng kho4 ludn viét
bing tiéng Trung Quéc t6i thidu dai 10.000 chit.

Ngbn ngit ciia khod luan: viét bing tiéng nuéc ngoai.

Tuy theo tinh hinh cta timg khoa, chii nhiém khoa qui dinh thém tidu chudn Jam
kho4 Iuan t6t nghiép nhung khong thip hon c4c tiéu chuin trén.

Thoi gian bao céo dé tai ti da 20 phut; hinh thirc: bio cio béng Power point, sinh

vién phéi photocopy 1 ban cho m&i thanh vién Hoi déng chim khoa luan tét nghiép.

II. Hinh thire va Noi dung khéa luin
1. Két ciu khéa luan
MGt béo cédo khda ludn t6t nghiép duoc sip xép theo ding trinh ti nhyr sau:
- Bia mica;
- Trang bia chinh thiét ké theo mAu quy dinh (Phu luc 1);
- Trang bia phu thiét k€ theo mau quy dinh (Phu Iuc 2);
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- Loi cam doan;

- Lo cam on: ghi 10i tri 4n dén céc th chitc, c4 nhan (cha, me, thay, c0, va nijee
nguoi khéc) da gitip d& minh trong sudt qué trinh hoc tip va lam nghién ctru; Nén ngan
gon, khong qu4 1 trang (Gian dong 1,5, Font Unicode);

- Tom tit khéa ludn: phin t6m tit khoa [uén nén trinh bay that c6 dong ndi dung
va két qua ciia cOng viéc ma dé tai thuc hién trong khoang t6i da 1 trang; :

- Muc luc: liét ké cac chuong, muc va sb thi tu trang twong tmg. Muc luc co the

gom 3 dn 4 cAp tidu 8. It nhét phai c6 2 tiéu dé con trong cling mot cap;

- Danh myc céc bang, hinh v&, db thi, so db (néu c6): Liét ké céc bang, tén bang,

56 thir tu trang twong Umg;
- Danh muc cdc tir viét tht (néu c6): Liét ké theo thtr tur chit c4i (alphabet) nhiing
ky hi€u va chit viét tit trong khéa luan dé ngudi doc tién tra ciru;
- N6i dung chinh ctia khéa luin gém cac phén:
Phin I (hay Phén thtr nhit): Mé diu
Phén 11 (hay Phén thir hai): Bao gdm céc chuong
Phén IIT (hay Phan tht ba): Két lusn
Tai liéu tham khao (xem phén huéng din chi tiét) »
Pha Iuc (néﬁ c6): Trong trudong hop ¢ nhidu phu iuc, phai chia ra thanh
phu luc 1, phu luc 2...C4c phu luc c6 thd dwa vao nhu bang héi, mot s két qua tir
c4c phan mém, mét sb bang trung gian, ...

- Trang bia sau.

2. Bing, hinh v&, so' d6 va db thj

Phai danh s6 th tu cho hinh V&, bang, so d3 va db thi trong khéa luan va 6 din
giai bang 161 & gi6i thiéu hodc nhic dén trong ndi dung khéa ludn. Thir tu cua bang, hinh
V&, so d6 va d6 thi 1a thir tr ctia n6 trong tirng phén.

Tén cua bang dé trén bang va ¢ bén tréi bang. Néu can ghi ngudn, ghi chu, giai
thich céc chit viét tit trong bang hay néu céc ngudn thdng tin ctia béng s& dé ngay bén
dudi bang (mot s bang c6 thé & chit nhd hon).

Tén cla so do, hinh, db thi dé bén dudi va canh & gifta,
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3. Trinh bay, in 4n vi déng quyén

- Khoa luén t6t nghiép phai danh méy vi tinh, in trén giy tring, khd A4;
- Canh 1&:
L& tréi (Left margin) : 3,5 cm = 1,4 inches
L& phai (Right margin) ~ : 2 cm'~ 0,8 inches
L¢ trén (Top margin) :2,5 cm = | inches
L¢ dusi (Bottom margin) : 3,0 cm = 1,2 inches
- Phong (Fonts) chit Time New Roman (Fonts Unicode);
- C& chir 13;
- Gian dong (line spacing) dat & ché do 1,5 lines (trong trinh bay c6 thé cach khd
trén hodc dudi (before/after) 0.5 pt);
- Cén 1& c4n bing 2 bén trai - phai (Justified Alignment);
- Chim xubng dong phai thut diu dong khoang 1 Tab (1,27 cm) (khong tinh cac
tidu dé).

- Bén photocopy khéng duoc léch dong, khéng cudn gidy. Khong nén dung qué
nhiéu phéng chit cho toan khéa luan. Khéng trang tri nhitng hinh khéng cAn thiét trong
khoa luén. _ e '

- Céc phin thudc ndi dung chinh cia khéa ludn phai bat Gau trang méi;”

- Pénh s trang tir Loi cam on trd di:

- Pénh s6 trang & cudi trang va cin chinh giita trang;

- Tir trang Loi c4m on dén hét danh muc céc tir viét tit — danh sb trang theo 6 La
ma kiéu chit nho (i, ii, iii, iv, ...); :

- Tir Ndi dung chinh ctia khéa luén (Phin I) theo sO tir 1, 2, 3 . dén hét Phﬁn.
Phu luc. o

- S thir tu clia cic muc (trong firng phan) va tiéu muc dugce danh sb bang hé thong
sé A-rap, khéng ding s6 La ma, Céc muc va tidu muc duoc danh sb bé.ng cac nhém hai
hodc ba chir s6, cach nhau mot ddu chAm: Sé thir nhét chi s6 thir tu Phan, S6 thtt hai chi
sé muc, sb thir ba chi s6 tiéu muc.

4. Qui dinh ghi tai liéu tham khio: ;

Danh myc ti ligu tham khao 1a mot phin khong thé thiéu trong khéa |
béo cdo khoa hoc. Nguyén tic chung;
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Ua ngudi/co quan/tai ligu khac déu phai trich dén;
giéo khoa (Text books);

tén (ngudn) thi muc tai lidu tham khao cling c¢6 va

Tét ca cac noi dung, kién thire ¢
Trlr nhiin

g kién thiic cgr ban trong s4ch

Néu trong van ban/khéa luan co
nguoc lai;

Danh mye tai liéu tham khao phai ddy di - ngudr doc hay nguoi quan tm c6 kha
nang tim duoc

Trich dén tai ligu tham khao nén dugc trinh bay duéi dang HARVARD (Phu luc 3).

KT.HIEU TRUONG
No'i nhén: 'PHO HIEU TRUONG
- Céc khoa dao tao;
- Lwu: HCTH, PT.

DAIHOC.
NGOAI NGU
2 7
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Phu luc 1 5 .
MAU TRANG BiA CHINH KHOA LUAN TOT NGHIEP

DAIHQC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

KHOA LUAN TOT NGHIEP

TEN DE TAI

Gido vién hwéng din:
Sinh vién:
Khoa:

HA NOI - NAM 200..

(LUU Y: TRINH BAY BIA CHINH BANG TIENG NUGC NGOAT)
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Phu luc 2 ’ i
MAU TRANG BIA PHU KHOA LUAN TOT NGHIEP

DPATHQC QUOC GIA HA NOI_
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

KHOA LUAN TOT NGHIEP

TEN PE TAI

Gido vién huéng din:
Sinh vién:
Khoai:

HA NOQI-NAM 20¢..

(LUU Y: TRINH BAY BIA PHU BANG TIENG VIET)
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Phu lyc 3
PHUONG PHAP TRiCH DAN TAI LIEU

TRONG VAN BAN (KHOA LUAN) NEN TRfCH NGUON THEO DANG
HARVARD. Pay 1 dang thdng dung trén thé gidi, vi s& thuan loi rét nhidu cho ngudi
doc ¢6 thé biét két luan tuong thich (hodc khong) véi tai litu nao. Hon nita, trong qué
trinh nghién ctru néu c6 tai liu méi (nhat 13 tai lidu ctia tic gia c6 tén chit cai & dAu bang
chit cai) thi & khong bi x40 trén nhw hinh thirc trich theo sb.

T4t ca tai liéu ¢6 din chimg trong khéa luin déu phai duoc liét ké trong phin Tai
liéu Tham khao va nguoc lai. Trong khéa ludn, bit cir din chirng nao cling phai kém tén
tac gia va thoi diém cong b (nim xudt bén). Néu thc gia nguoi nuée ngoai chi can ligt ké
HO. Néu tai liéu chuyén ngit sang tiéng Viét, cach din chitng nhu trén. Néu tac gia la
nguol Viét va tai lisu tiéng Viét hodc tleng nude ngodi thi liét ké ddy da nhu chinh tac
gia da viét.

Trich dén tryc tiép (Quotation):

Trich dén toan doan vin, c6 ths ¢4 dinh dang khéc véi vén ban (néu nhu doan vin dai
hon 3 ciu thi nén chdm xuéng dong, con néu doan trich ngan hon thi c6 thé dung “...”");

Trich d4n néi dung (Citation):

Trich dan y twéng/két ludn cta ngudi khac;

Cudi cu can phai trich ngudn gdm tén tac gid va nam cong b cong trinh.

(1) Dén liéu ctia mét tc gia (cach viét ndy 4p dyung chung cho céch viét cia ddng téc gia
hodc ctia nhiéu tac gia)
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Phu luc 4
Cich trinh bay Tai ligu tham khéo

Tai ligu tham khao dugc chia theo céc khdi tiéng va sép xép theo A, B, C... cla
Tén (néu 1a ngudi Viét Nam), ngudi nude ngoai theo Ho:

Tiéng Viét

Tiéng Anh

Tiéng Nga

Tiéng...

TUNG DANG tai liéu c6 thé tham khao nhu sau:
- Séch
- Mot s chuong trbng sach
- Céc bai bdo
- Khéa luén/Luan vin/Luan 4n

- Tai ligu la c4c bai bdo céo tai hdi thao (trong nude hodc quéc té)
- Tai liéu tham khao tir hé thong internet (ghi 13 tén tac gid, tua d&, co quan (neu
¢0), thang, nam céng bd, dudng dén khi truy cép va ngay truy cap)
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