DAI HOC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HOC NGOAI NG Bic lip - Ty do - Hanh phie
sé : 7Y23QD- BPHNN Ha Ngi, ngayThang’  ném 2013
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché thyre tip sw pham

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

Ciin cir NB.O7/ND-CP ngay 01/02/2001 ciia Chinh phi vé Bai hoe Quie gia;

Ciin it QB.14/2001/0D-TTg ngdy 12/02/2001 cia Thi tuémg Chinh phil vé vise t6 chire lgi
Dai hoe Quéc gia HA Ni;

Ciin cir Quy ché vé td chic va hogt dfng ciia Dai hoe Qubc gia ban hanh theo
QD.16/2001/0D-Tg ngay 12/02/2001 cia Thi twéng Chinh phil;

Can cir Quy ché vé tf chire ddo tao dai hoe chinh quy trong DPHOQHNN, ban hanh theo
Quyét djnh s6 28/DT ngiy 28 thing 1 nim 2003; . ‘

Ciin eir Quy ché dio tao dai hoe & Byi hoe Quie gia Ha Noi ban hinh kém theo Quyét dinh si
I0790B-DHOGHN ngiy 26/10/2010 cia Gidm dbc Pai hoe Qubc gia Ha N§i; %l

Can cir Quyét dinh s6 685/D-DHQGHN ngiy 8 thang 3 niim 2013 vé vige sira doi, bo sung
mijt sb ni dung cta Quy ché dio tao & Pai hoe Quéc gia Ha NGi ban hanh theo Quyét dinh s6
3079/QB-BHQGHN ngiy 26 thing 10 nim 2010;

Xét dé nghj cta Trrdmg Phing Do tao,

QUYET DINH:
Pitu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thiee tdp siec pham cia Tredng Dai hpe
Ngogi ngit - Dai hoe Quac gia Ha Nii.
Bitu 2: Quy ché duge thirc hién tir nim hge 2013-2014. Quy ché ndy thay thé cho Quy ché
thire tip su pham duwge ban hinh theo Quyét dinh s6 475/QD-DHNN-BT ngiy 20 thing 4
nim 2010 ciia Higu trudmg.
Pitu 3: Trudmg phong Pio tao, HCTH, TCKT, Trdmg céc Khoa dio tao dai hoe, cic B
min trye thudc va céc dom vj lién quan chiu trich nhiém thi hinh quyét dinh nay.

Nof nhin: HIEU TRUONG
- Nhr didu 3;
- Lu: HCTH, BT.
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BAL HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGOAI NG Bije lip = Ty do — Hanh phiic

QUY CHE THU'C TAP SU PHAM

CHUONG I
NHUNG QUY BJNH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin bén nay quy dinh myc dich, ndi dung, phwong thire t6 chire, cich ddnh gid, vi
khen thudmg — ki ludt d6i véi ede dot thye tip su pham (TTSP) do truémg Bai hoc
Ngoai ngir, PHQGHN td chire.

Pitu 2. Pdi tugng dp dung

Quy dinh nay dp dung cho céc dgt TTSP caa sinh vién dai hoe chinh quy céc nganh
sir pham ngogi nglr cia truémg Pai hpe Ngoai ngit dén thye tip tai cde trémg trung
hoe phfu thing,trung hgc co 80, cic trudmg cao dfing sir pham va trudmg dai hoc.

Piéu 3. Muc dich ciia TTSP

1. Quén triét nguyén 1y hoc di d6i véi hanh, gin 1y thuyét véi thye hinh, 1y ludn vdi
thyre tién trong qué trinh déo tao gido vién; :

2. Gitip sinh vién tiép xic, tim hiéu thire té gido duc, ndm vimg cic chire niing nhigm
vy clia ngudi gido vién, tir d6 hinh thinh ¥ thirc v tinh cdm nghé nghiép;

3. Tao dicu kién cho sinh vién vin dyng kién thirc d2 hoc vao thuc tién gido duc dé
rén luyén va hinh thinh cde k¥ ning nghiép vy sur pham;

4, Két qua TTSP 12 m{t trong nhimg diu kién dé xét va cong nhin tot nghiép.

Piéu 4. Thivi gian v théi lugng TTSP

Hoc phin TTSP thuiic khéi kién thirc chuyén nganh dugce thye hién vao hoc ki 11 cia
ndm thir 4, duge quy dinh cy thé trong ké hoach nim hoc cia nha tnrdmg; Thii gian
thye tip 14 6 m&n, cd gid trj trong duong 3 tin chi.

Piéu 5. Bdi tuong TTSP 12 sinh vién dai hoe chinh quy céc nganh su pham ngoai ngir
da tich lug di kién thirc vé cc mén hoc, diic biét 13 cdc mén nghi¢p vy sur phﬂm cla
chuong trinh dao tao va cé di cc phdm chit nhén cich cia g_la'm- sinh. Sinh vién dang
bi ky ludt & hinh thirc tir canh cédo trd 1én khéng duge tham gia TTSP.

CHUONGHI
NQI DUNG THU'C TAP SU PHAM
Biéu 6. Tim hiéu chung vé nha tricdng phd théng:

Vige tim higu chung vé nha trudmg phﬁr théng c6 ¥ nghia rét quan trong. Nhimg
hiéu biét vé nha trrimg phd thong 13 co sé dé ngudi gido sinh thue hién cdc nji dung
thye tip vé chl nhiém lép va gidng day. Muc dich ciia vige tim hifu chung vé nha
tnrimg ph& théng 14 [am cho ngudi gido sinh hoa nhip vao mdi trudmg cong tac, phat
hién duge nhitng dic diém va nhimg méi quan hé cin thiét trong nha truémg phd
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théng dé tiép tuc thye hién tét cdc ndi dung TTSP vé chi nhiém 1ép va gidng day mén
hoe.

N§i dung cia tim hiéu chung vé nha trieomg phé théng tip trung vio cdc diém
dudn day :

1. Tim hiu hé théng td chire nha tnrimg phé thong nhw Hi ddng gido vién, Dodn
thanh nién C$ HCM, Déi thiu nién tién phong HCM, Cong dodn gido vién, Chi b
Bing, céc td b mon chuyén min va cdc hoat ddng cla hé théng tb chirc nay;

2. Tim hiéu cic hoat ding gido duc trong nha truimg phd théng vé cic mit dao
dire, tri duc, thé duc, m§ due, ki thudt va lao dong, dic biét 14 cde nét ndi bat cua cic
hoat ding nay;

3. Tim hiéu méi quan hé giira nha truémg phd théng véi gia dinh phu huynh hoc
sinh phﬁ‘: thing, v&i chinh qu}rén va céc dodn thé dja phuong noi truimg phc:: théng
lam viéc.

Viéc tim hiéu chung vé nha torimg phd théng dwpe thie hién thing qua céc
hoat ding 16n sau:

1. Nghe bdo cdo cia Ban gidm hi¢u, cla gido vién by mbn, gido vién chi nhi¢m
lép vé cia Dodn thanh nién nha tredmg;

2. Tham quan co s& vt chit, nghién eiru cde ti ligu, sb sdch ghi chép theo dai cdc
hoat dfng clia nha trrdmg va cia hoc sinh;

3. Tham gia trge tiép vao cdc sinh hoat chung cta nhi trutmg, cia Hii déng
truémg, ela ede td chire dodn thé trong truémg v vio cdc budi sinh hoat, cdc hoat
déng hoc tip, vui choi giai tri, ngoai khod cia hoc sinh.

Diéu 7. Thiee tdp chit nhiém lop

Céng tic thuc tip chi nhiém lép 1& mét trong tim cia TTSP. Myc dich caa
thye tip chi nhiém Iép 12 lam cho gido sinh 6 cdc k¥ nang lim viéc vdi tip thé hoc
sinh, v&i cdc gido vién khic va v&i cha me hoc sinh theo mét ké hoach xdc djnh dé
gido duc cho hoc sinh nhimg phim chit nhén cdch cén thiét va thic ddy tinh thin hge
tép, cing tic cia ca lop cling nhy cia timg hoc sinh. Cdng vigée ndy doi hdi gido sinh
phai ¢d trach nhiém cao, nhigt tinh 1ém, nhay bén, sdu sit va ti mi.

Dbi véi cong te chi nhigm, cde gido sinh durge 16 chire theo nhém va mi
nhém duge mét gido vién chd nhiém 16p ciia trrdmg phd thing huwdmg din.

Thye tip chi nhiém lép c6 nhimg ndi dung chi yéu sau:

I. Nam vimg tinh hinh lép qua gido vién chi nhiém, cdn bj lép va Ban chip hinh
chi dodn vé cdc mat hoc tip, cing tic, rén luyén, tu dudng cia hoc sinh, dic bigt la
hoe sinh thude cdc dién chinh sdch, ¢6 hodn canh khé khiin va hoc sinh cd biét, Théy
ré duge cde mat manh, mit yéu clia 1ép va clia timg ddi tromg hoc sinh nay.

2. Tim hiéu ndi dung, ké hoach céng tic chi nhiém lép trong ¢d ndm hoc, timg hoc
k, timg théng, ddc bit 14 trong thév gian TTSP, trén co s¢ dé 1ap ké hoach cong tic
chi nhig¢m lép trong d6 néu rd ndi dung cong viée, bién phdp thyue hién, thoi gian
trién khai vi hodn thanh.

Ké hogch cing téc chi nhiém 16p cia gido sinh chi duge thue hign sau khi da
dirge gido vién chi nhiém 1ép cia trudmg phd théng dbng ¥. Do méi 16p c6 mit nhém
gido sinh cing thye tip chi nhiém 16p, nén ké hoach cia mdi gido sinh phai duge
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théng nhit k¥ trong nhém.

3. Diéu hanh cdc budi sinh hoat chung cia ci ldp, trién khai céc hoat ding lop
duge giao va gip go lam viéc riéng véi hoe sinh khi cin thiét,

4. Nhin xét danh gia két qua cong tac chi nhiém 16p timg tudn, timg thing va ca
dot, rit kinh nghiém kip thivi timg ngdy, timg tudn, timg thing va ¢ dot véi lép chn
nhiém vi trong nhém céc gido sinh cing chil nhiém mét lop. Céc nhin xét ddnh gia vé
cong tic chi nhiém lép, cde ndi dung rit kinh nghiém trong cing tic chd nhiém lép
cin dirge béo cdo trude voi gido vién chi nhiém lép cla tnrémg phd théng,

Gido vién chil nhiém phd théng huémg din cong tdc chii nhiém dénh gid cdc
hoat dfng cia nhom, cua timg gido sinh va qu}fét dinh diém thyc chi nhigm, ghi
phiéu dénh gia thye tip chi nhiém cia timg gido sinh, sau khi 43 thong nhit vii Ban
chi dao TTSP cdc truémg pho thong. Viée ddnh gid cho diém thye tip chil nhiém lop
d6i véi gido sinh duge thyuc hién theo ding cde tiéu chi quy dinh tai Didu 9 thudc
Quy ché ny.

Diéu 8. Thue tdp gidng day

Thye tip giang day la ndi dung trong tm cta @;ft TTSP. Muc dich cia thyc tip
giang day 1a dé rén luyén cho gido sinh cde k¥ ning cén thiét vé giang dav mén hoc va
thong qua viéc gidng day mon hoe ma gido dyc hoc sinh nhimg phim chét nhan cich
can thiét,

Thyre tip gidng day ¢6 nhimg ndi dung chi yvéu sau:

1. Tim hiéu chirong trinh ngoai ngir & truémg phd théng, séch gido khoa, cdc bai di
day, ddc bigt 13 cic bai s& day trong thii gian TTSP;

2. Dy gity day mau cia gido vién ngogi ngi phd théng, ghi chép diy dii va tim ra
nhimg ndi dung cén thiét dé hoc tip;

3. Soan gido &n bai gidng va théng qua gido vién ngoai ngir phd théng truwde khi
thyre hién trén lop;

4. Giang thir trong nhém va du cdc budi giang thir ciia nhém;

5. Thire hién béi gidng trén lop. M3i gido sinh duge day dé danh gid tir 4 dén 6 tiét
trong cé dgt TTSP.

Céc gity day thir, giir day d€ ddnh gid phai dige it kinh nghiém nghiém tic
trong nhém gido sinh, dudi sy chu tri clia gido vién ngoai ngir phd théng.

Gidio vién ngoai ngir phd thing quyét dinh vide dénh gid cho diém timg gidy
day, diém giing day tong hop todn dgt TTSP cia gido sinh va ghi phiéu dénh gid
gidng day cla timg gido sinh, sau khi sau khi d3 théng nhdt v&i Ban chi dao TTSP
trurdmg.

Viée dénh gid, cho diém thye tip gidng day ddi véi gido sinh duge thye hign
ding cdc tiéu chi quy dinh tai Diéu 10 chwong V thudc Quy ché nay.

CHUONG III
PANH GIA VA TONG KET THUC TAP SU PHAM
Biéu 9. Ddnh gid thuc tdp chii nhiém lép
Thyre tdp chi nhigm cia gido sinh duge danh gid timg tudn 1€, trén co s do dé
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dénh gi thng hop két qua thue tip chi nhiém cia gido sinh.

Céc tiéu chi ddnh gid thyc tip chi nhiém ciia gido sinh trong tudn 1 duge cy thé
nhur sau:

1. Y thirc td chirc ky ludt, nén nép téc phong su pham v tinh thin thii d6 cong

tac;

2. Lip va thye hién ké hoach chii nhigm;

3. Nhiimg anh hudng tich cyre ctia cong tic chi nhi¢m v Lop hoe;

4. Sy tham gia cdc hogt dng ngoai khod;

5. Sur tin nhiém va tinh cdm cia hoc sinh déi véi gido sinh thye tip.

Vige ddnh gid duge chia ldm 5 loai (gidi, kha, trung binh khi, trung binh va
khing dat) va duge tinh theo thang diém 10, cu thé;

1. Loai Gidi : tir 8,0 trdr [én

2. Logi Kha : tir 7,0 dén cdn 8,0

3. Loai Trung binh kha : tir 6,0 dén cin 7,0

4. Logi Trung binh : tir 5,0 dén cin 6,0

5. Loai Khéng dat : dudi 5,0

Biéu 10. Bdnh gid thire tdp gidng day
Thyre tip gidng day ca gido sinh duge dinh gis theo timg tiét day va trén co s

céic tiét dgy dé ddnh gid thng hop két qua giang day cia gido sinh.

Tiét day dugc dénh gid theo cdc tiéu chi dudi day :

1. Chudn bj béi gidng va k¥ ning soan gido én;

2. Kha niing trinh bay bai gidng vA truyén dat kién thire;

3. Phuromg phap, thi phdp day ngoai ngit va {mg dung cdng nghé thing tin, gido

Ci trire quan trong giang day;

4. Niing Iyre va kién thirc ngoai ngir;

5. Khd niing quén ly va xiy ding khing khi hoe tip trong gidr day.

Tiét day ciia gido sinh dya theo cdc tidu chi trén duge danh gid theo 5 loai (Gidi,
Khé, Trung binh khd, Trung binh v& Khong dat) v duge tinh theo thang diém 10.
Viée chim didm va phén logi vé nguyén tic cing twong ty nhu & Dicu 9.

Diéu 11. Binh gid tong hop két qua TTSP
Vige dinh gia tong hop két qua TTSP duge tinh diém theo cong thirc sau:

Piém TTSP = Mhestip gidng day *2) * Thys tip chi chidm

3

Biém tdng két thye tip su pham duge tinh theo nguyén tic tron dén mot chir sb
thip phin va diém dénh gid thuc tdp giéng day va phén logi cy thé nhu sau :

1. Logi Gibi: Diém ting hop dat tix 8,0 trés 1én

2. Logi Khé: Biém tdng hop dat tir 7,0 dén cin 8,0

3. Loai Trung binh khé: Diém téng hop dat tir 6,0 dén cén 7,0

4. Loai Trung binh: Diém tdng hop dat tir 5,0 dén cén 6,0
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5. Loai Khong dat: Diém téng hop dat dwdi 5,0

Diéu 12. Bdo cdo tdng két TTSP

Béo céo téng két TTSP phai bao gdm cdc ndi dung sau :

1. Tinh hinh chung

2. Két qua TTSP

3. Danh séich khen thuéng, ky lujt

4. Nhimg kién nghi, d& xufit vé TTSP

CHUGONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13, Nha trwdmg thanh 1dp Ban chi dao thye tip sw pham chi dao trire tiép cbc vén
dé lién quan dén céng téc thye tip sw pham cia timg khéa. Ban ¢hi dao thye tip duge
thénh lip theo Quyét dinh cta Higu truémg, gbm cée thanh phin nhir sau: Truedng ban,
Phé tneémg ban (dai dién Ban gidm hiéu), céc Uy vién (dai dién Phing Do tao,
Phéng Tai chinh- K€ todn, cic Trdng/ Phé trrémg khoa phy trach thye tap, chuyén
vién chuyén trich phong Do tao).

Piéu 14. Theo yéu cu cia Ban chi dao TTSP trudmg, lanh dao céc Khoa c6 sinh vién
TTSP cir cdn b tham gia Ban chi dao cic doan TTSP. Céc cén b thyc hién cde
nhig¢m vy do Ban chi dao TTSP truémg giao trong todn dgt TTSP.

Diéu 15. Céic phong ban chirc ning cia truimg DPHNN xfy dyng ké hogch va chudn bj
tot phin vige ciia minh cho dot TTSP va gidi quyét kip thivi cic yéu céu cia cic doan
TTSP theo ding ché d§ quy dinh.

Ditu 16. Sinh vién tham gia TTSP do nhi truimg t6 chire dirge bién ché thanh dodn
TTSP wi lam vi¢e theo doan TTSP, Tuy theo diéu kign cy thé cdc dodn TTSP c6 thé
chi gdm sinh vién m{t khoa hodc nhidu khoa va c6 s6 lrgng nhiéu it khéc nhau trén
nguyén tiic nhia truémg phé thong cho phép va hop 1y vé kinh phi. M&i doan TTSP do
mit gidng vién cia Trdmg ldm trdmg dodn thye tip va Pho dodn 14 mot sinh vién
trong dodn ¢d ning luc hoc tip, ¢d tinh thin trich nhiém cao, ¢6 kha niing giao tiép,
nhiét tinh va do Trudng doan dé xudt,

Biéu 17. Sinh vién c6 thé ty lién hé dja didm thye tip néu duge sy ddng ¢ thng qua
Hop %ng thyre tdp ky gitra sinh vién va lanh dao truémg THPT, THCS. Sinh vién ty
lién hé thyre tdp tu chiu trich nhiém veé vige li€n hg, chi trd cdc kinh phi thye tdp cho
truimg THPT, THCS tiép nhin thye tip, dém bdo thye tip theo ding ndi dung va
duge danh gid theo ding quy ché TTSP cia trrdmg DHNN, PHOGN.

Piéu 18. Sinh vién e6 két qua thue tip su pham tich ldly tir cée chuomg trinh trao doi
gido dyc tai cc co s¢ dio tao tai nude ngodi cb thé de nghi xét cong nhén va chuyén
két qua thue tip,




Pidu 19. Trude dot TTSP, Ban chi dao TTSP cia Trudng cir cin bé lién h§ vai tnrimg
THFT, THCS va yéu ciu cac phéng ban chire nfing ciia tririmg thire higén cde cing tic
chuin bj cho dot thye TTSP thudc pham vi quin IV ciia minh,

Viée lién hé véi trwomg phd thing phai théng nhit duge vé dia diém va thoi
gian, ndi dung ké hoach, kinh phi v4 danh sdch sinh vién TTSP. Sau khi lién hé vdi
trudmg phé théng néu gip khé khin, virimg mic phii bo cdo ngay vdi Ban chi dao
TTSP cia Trrémg qua Uy vién thur ky ¢ kip thii gidi quyét.

Piéu 20. Ké hoach td chirc TTSP nhu sau:
1. Céng tie chudin b trwde dot TTSP
Tudn I
- Phing Bio tgo chudn bj cde van ban TTSP. Lap di tri kinh phi;
- Thanh ldp v td chirc hop Ban chi dao TTSP cia Trwimg;
Tudn 2 :
- Lién hé vdi cdc 8¢, céc tnrémg THPT, THCS;
- Xde dinh s6 hwgng gido sinh vé thyre tdp. Hudmg din phan dodn;
Tucin 3 :
- Cac don vj lién quan cir ngwii tham gia Ban chi dao TTSF;
- Phéng Déo tao téng hop cdc dia ban va co s& TTSP, hoan chinh cdc miu biéu
béng;
- Cac don vj lién quan eilr ngudi tham gia Ban chi dgo TTSP;
Tudin 4 ;
- Trwdng cdc doan TTSP nhin danh sich dodn TTSP vi lién hé v&i cée tnudmg
pho théng ¢ gido sinh thye tip;
- Céc dodn TTSP Idp dy trd kinh phi giri vé Phong TC-KT;
Tudn 5
- Phéng Déo tao téng hop tinh hinh vé cdng téc chuin bj TTSP, bdo céo Ban
chi dao gidi quyét cic tdn dong kho khiin, vudng méc;
- Céie dodn hop dé hoan tit cong tde chudn bi;
Tiucin 6 :
- Céc dodn nhfn kinh phi TTSP theo dy tri tai phéng Tai chinh-Ké toan theo
hiréng din cla cac don vi chire ning;
- Céic don hop dé théng nhat vé ndi dung, ké hoach TTSP;
- Té chire L& ra quén dgt TT nghiép vy va dua gido sinh v& cdc co sé TTSP.
2. TTSP & ciic trudmg THPT, THCS .
Tuéin I :
- Ciic dodn TTSP dén trurdmg phd thong én dinh td chic
- Mhin lép thue tip chi nhiém, lip ké hoach TTSP toan dopt
- Tim hifu chung v nghe céc béo cdo vé tnrdmg phé théng
, - Dy gits day miu (do gido vién bi mén & tnrimg THPT, THCS thire hign)
Tudn 2 :
- Dy giir dgy milu (do gido vién bd mon & treémg THPT, THCS thyre hién)
- Thyre tip chi nhi¢m
- Tép sogn gido 4n
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Tudn 3 :
- Thye tip giang day
- Thyre tép chi nhiém
Tudn 4 :
- Thye tip gidng day
- Thyre tép chd nhiém
- T4 chire so két va it kinh nghiém
Tudin 5 :
- Thuc tdp gidng day
- Thue tdp chil nhiém
Tucin 6
- Thyre tip gidng day
- Thure tip chi nhiém
- Téing két TTSP tai cic trudmg phé thong
Tuy tinh hinh thye té, tir tudn thir 3 trd i, tnrdmg phd théng cé thé bé tri cho
gido sinh day dé danh gia, xép loai va cho diém.
3. Thii gian sau TTSP
Tudin 1 :
- Céc doan TTSP np ede vin bin cin thiét cho cde Phong Pao tao
Tudn 2 :
- Phong Pio tao tdng hop tinh hinh TTSP chudin bi téng két va bao cdo Truing
ban chi dao TTSP truwdmg
Tudn 3 :
- Hop Ban chi dao TTSP tnrimg va téng két dot TTSP

Diéu 21. Sau khi hoan thanh dot TTSP, méi sinh vién cin nép Trudng doan thye tip
hé so TTSP bao gdm:
1. Cac gido dn
2. Cdc Phiéu danh gid bai gidng {Mm..r 56 1)
3. Phiéu ddnh gia TTSP (Mdu 56 2) c6 xdc nhén cia m.rcrng THPT (Phiéu ddnh gid
dé trong phong bi dén kin vé cd déng ddu gidp lai ciia trieimg THPT)

Truéng doan TTSP phin tich ting hop céc hd so thye tap va gii vé Ban chi dao
TTSP:
1. Danh séch két qua TTSP cia toan doan TTSF
2. Béo cdo tong két TTSP ciia dodn
Hb so TTSP cila céc sinh vién s& duge hwu gitt tai Viin phong Khoa va tra lai cho
sinh vién khi sinh vién t6t nghigp.

Diéu 22. Kinh phi TTSP gdm kinh phi cho gido sinh, cho cén b tham gia Ban chi dao
TTSP trudng DHNN va Ban chi dgo TTSP trudmg phd théng vi cdc hogt dgng chudn
bj TTSF do Hifu trudmg duy§t cdp hiang nim trén co s& quy dinh hién hinh vé tai
chinh.
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CHUONG IV

QUYEN HAN VA NHIEM VU
ﬂiéu 23. Nhiém vu va qujrén han cia Ban chi dao TTSP
1. Xay dymg ké hoach, noi dung, bién sogn viin ban tai liéu hudéng din cu thé, bbi
dudng cdn bd vé cong tic TTSP:
2. D¢ xuiit dja ban va dja diém TTSP, lién hé cic truimg THPT, THCS tiép nhin
TTSP;
3. B tri can b tham gia Ban chi dao TTSP tai céc co s thye tip:
4. Xem xét va quyét dinh cde truimg hop vi pham ky ludt cia sinh vién thue tap;
5. Té chirc tong két TTSP, bdo céo Hiéu trwémg vé tinh hinh va két qua TTSP;
* 6. Buge huimg cée khodn bi duéng theo quy dinh hién hanh.

Bidu 24. Nhi¢m vy vi quyén han cia cde Khoa dio tao

1. Liip danh sach cir sinh vién di TTSP theo cdc dodn va sb ligu ma Phong Bio tao di
thong nhét véi cdc trudmg THPT, THCS;

2. Cir gidng vién lam Trudng cde dodn TTSP, dén cdc truimg c6 sinh vién thue tap dé
theo ddi, ndm tinh hinh, huéng din sinh vién, gitp sinh vién soan gido 4n, tip giing
cling Ban chi dgo TTSP tai edc truimg THPT trao ddi vé tinh hinh thye tip cia sinh
vién khi cé yéu cu;

3. Theo di vige thire tip cta sinh vién cia Khoa dé rit kinh nghiém trong dio tao;

4. Buge hudng cde khodn bdi duding theo quy dinh hién hanh.

Diéu 25. Nhigm vy v quyén han cia gidng vién Trudng dodn TTSP

1.Thay mt tnromg DHNN di tién tram chudn bj cong téc TTSP v6i cdc trudmg THPT,
THCS dé cir Phé dodn. Sau khi di tién tram va trude khi sinh vién vé truimg THPT
thye tip, tb chirc hop doan thyc tip dé pho bién nhimg vin d& lién quan dén dot thye
tip;

2. Pua sinh vién dén truimg THPT, THCS vé lim cdc edng viée trong tuln diu tién:
chi dao cdc hoat djng trong tudn ddu ciia dgt TTSP, trao dbi véi truomg THPT, THCS
vil cdc gido vién huéng din vé cdc van ban huéng din cong téc TTSP, THCS cing
trudmg THPT, THCS lip ké hoach céng tic cho dodn thyre tip;

3. Béo cdo Ban chi dao TTSP trudmg DHNN vé tinh hinh cta trirdmg THPT, THCS v
tinh hinh thue tip cla sinh vién theo yéu ciu;

4. Thay mit trdmg BHNN thanh todn cdc khodn chi cho truémg THPT, THCS;

5. Puge huémg cdc khodn bdi duting theo quy dinh hién hinh.

Diéu 26. Nhiém vy va quyén han cia gido sinh thye tdp:

1. Buge dim bio dén TTSP tai cdc co siv gido dye, duge tim hiéu thue té trudmg thye
thp, thyre té gido duc;

2. Thye tip cong téc chi nhiém va giang day;

3. Chép hanh ddy di va nghiém tic nhimg quy dinh ciia TTSP va cia cée co s& gido
duc trong thévi gian thyre tip;

4. Hoan thanh tot cdc ngi dung thye tip su pham;

5. Tich cyre dong gop xdy dymg doén TTSP;
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6. Quan h¢ ding myc vai thiy cb gido, cdn bd cong nhén vién va hoc sinh tai co s

thire tép;
7. Bugc cﬁp kinh phi TTSP do Higu trudmg duyét.

CHUONG V

KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thudmg
1. Cén bd, sinh vién thuc hién t6t Quy dinh thue tip su pham, dat két qua tbt va co
nhiéu thanh tich déng gép cho dodn trong dot thyue tip, duge dodn va Ban chi dao
trutmg thyuc tip dé nghi, s2 duge truomg PHMNN xét khen thudmg.
2. Sinh vién cd nhimg hoat diing dat hifu qua xufit séc c6 tac dung tét & trudmg THPT
s& dugc thueng diém; diém thuémg niy s& dugc cing vio két qua chung cda det thuc
tip. Cé 3 mic thudng: +0,1; +0,2; +0,3 diém.

Diéu 28, Ky lujt

A Ddi véi sinh vién

1. Sinh vién vi pham Quy dinh TTSP, lam énh hudng dén uy tin va két qua thye tip
cila todn doan s& bi xit Iy ky ludt bing cdc hinh thirc ky luft sau: Khién trch, cinh
cdo, dinh chi thyc tip.

2. Sinh vién vi pham |11;11 quy, ké hoach ciia doan thue tip, vi pham phim chit dacu
dire, dnh hwdimg dén nén nép cia trudmg THPT, cia doan thye tip s€ bj phat diém;

diém phat s& b trir vao két qua TTSP. Cé 3 mirc phat - 0,1; - 0,2; - 0,3.

3. Céac hinh thirc ky ludt d6i v sinh vién:

a. Khién trdch: Trir 1 diém két qua tdng hop, dp dung dbi vdi sinh vién vi pham mit
trong nhimg 151 sau déy:

- Viing mfit ngdy diu tién cua dot thue tp;

- Viing mjit 1/5 thng s budi sinh hoat ciia nhém va ciia dodn;

- C6 thai d§ sai trdi vdi gido vién hudng din va hoe sinh tnrdmg thye tdp, gy mét
doan két ngi bd;

b. Cénh cdo: Trir 2 didm két qua tdng hop, 4p dung d6i vii sinh vién vi pham mdt
trong nhitng 18i sau:

- Viing 2 ngay ddu tién cla dpt thyre tip;

- Vang 1/8 tong sb ngdy thye tip;

- Bi khién trich lin thir 2;

- Viing 2/3 tbng sé budi sinh hoat ctia nhém vi dodn;

- Vi pham cdc quy dinh cia trudmg THPT, ndi quy cia doan, hodc khing hodn thanh
cdc cong viéc nhom va dodn giao cho.

c. Dinh chi thwee tdp: Ap dung véi sinh vién vi pham mét trong céic 15i sau ddy:

- Vang 3 ngay diu tién cda dgt thye tip;

- Véing 1/5 tbng sb ngay thue tip;

- Bj canh cdo lin 2;

- Ving 2/3 thng s6 budi sinh hoat cia nhom va dodn;

- Khéing théng qua gido dn hodc ké hoach cing tac chi nhigm;

-Vi pham nghiém trong quy ché TTSP, quy dinh ciia truémg THPT, THCS ni quy ciia
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dodn;
- C6 hinh vi sai trdi, giy hiéu qui nghiém trong dbi véi gifio vién va hoc sinh tnrimg
THPT va ndi bd doan.

Céac mirc 4§ khién trdich, cinh cdo va trir diém thye tip do Ban chi dao thuc tﬁp
truimg THPT ra quyét dinh, sau d6 giri van ban vé ban chi dao TT truémg BPHNN. Béi
vm mirc d¢ dinh chi thye tip, Ban chi dao TT truomg THPT giri bdo céo l:rﬁng vin ban
vé trudmg DHNN va trudmg BPHNN ra qu}'et dinh.

B. Pbi véi edn b, pidng vién va gido vién

Tay theo tinh hinh vi pham cy thé ma cdc co quéan quéan 1y ¢6 thim quyén cin
cir theo Phdp lénh cdn bé, cing chirc va Quy dinh cla nganh dé ¢ nhitng hinh thic
by ludit tromg ximg.

CHUONG VI
KINH PHi
Didu 29, Kinh phi cho cic dgt TTSP do ngéin séch nha nude cdp trong kinh phi chi
thuing xuyén hing nim, dwgc quén Iy, chi tiéu theo ding ché d§, tiéu chudn, dinh
mir¢ tai chinh hién hanh.

Dieu 30: N§i dung kinh phi TTSP bao gdm:
1. Thanh todn giér cho gidng vién cdc Khoa dio tao clia Triromg DHNN hurémg dfin
sinh vién TTSP;
2. Cong tic phi cho gidng vién, cin bj cla truémg di hudmg din, chi dao va kiém tra
cong tac TTSP;
3. Hé trg sinh vién di TTSP;
4. Bbi duimg bdo cdo vién, gido vién hudng dén sinh vién TTSP va Ban chi dao TTSP
cic trudmg THPT;
5. Céc chi phi khéc.
CHUONG VII

DPIEU KHOAN THI HANH
Pitu 31. Quy ché TTSP nay cb hiéu lye tir ngdy k¥ va duoc thyc hién tir nam hoc
2013-2014. Céc quy dinh trwde ddy o ndi dung khic véi Quy ché nay déu b bii ba,
Sw sira ddi, didu chinh hofc bé sung noi dung Quy ché nay duge can e vio tinh hinh
thue té trong qud trinh trién khai thye hién va do Hiéu trwrémg quyét dinh,

TRUONG DAl HOC NGOAI NGU- DPAI HOC QUOC GIA HA NOI
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