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     Số: 1259 /TB-ĐHNN
   

         Hà Nội, ngày 21  tháng 10  năm 2020
THÔNG BÁO

Hướng dẫn về việc xây dựng Hồ sơ thực tập 
và thời gian nộp Hồ sơ thực tập đối với khóa QH2017.F.1 

Căn cứ Quyết định số 1955/QĐ-ĐHNN ngày 14/9/2018 về việc ban hành Quy chế đổi mới thực hành thực tập và phát triển kỹ năng bổ trợ của sinh viên Đại học Ngoại ngữ, ĐHQGHN;

Căn cứ quyết định số 812/QĐ - ĐHNN ngày 26/3/2019 về việc ban hành phiếu chấm hồ sơ thực tập;

Căn cứ kế hoạch năm học 2020-2021;

Phòng Chính trị và Công tác Học sinh sinh viên hướng dẫn sinh viên xây dựng Hồ sơ thực tập và thời gian nộp Hồ sơ thực tập đối với khóa QH.2017.F1 như sau: 
1. Ngôn ngữ

- Trang bìa, Mục lục, Phần giới thiệu, Báo cáo tổng kết và Phiếu đánh giá HSTT: Tiếng Việt

- Tổng hợp minh chứng hoạt động thực hành, thực tập và kỹ năng bổ trợ: Tiếng Việt hoặc tiếng nước ngoài
2. Yêu cầu về hình thức trình bày

- HSTT được trình bày ở khổ giấy A4

- Trang bìa cần thể hiện: thông tin sinh viên, mã số sinh viên, khoa, lớp, ngành học
- Phần giới thiệu: Cung cấp các thông tin cơ bản về bản thân, những trải nghiệm, kỹ năng cơ bản đã đạt được. 

- Mục lục HSTT có đánh số trang và thể hiện mã hóa minh chứng 
3. Yêu cầu đối với minh chứng hoạt động thực tập 

- Minh chứng các hoạt động hội nghị, hội thảo, chương trình hoạt động, cuộc thi, nghiên cứu khoa học: là Giấy chứng nhận, danh sách tham gia, Giấy chứng nhận đạt giải…hoặc các văn bản khác có dấu và chữ ký đại diện đơn vị tổ chức.
- Minh chứng các hoạt động thực hành thực tập: là hợp đồng tuyển dụng/ bảng lương (nếu được đơn vị tuyển dụng cho phép công khai), bản đánh giá thực tập, thư cảm ơn quá trình thực tập, giấy khen, sáng kiến được phê duyệt áp dụng vào công việc, … có dấu và chữ ký của đại diện đơn vị tuyển dụng.

- Minh chứng các hoạt động gia sư: giấy chứng nhận của người học và phụ huynh người học có chữ ký, số điện thoại và địa chỉ email để xác nhận thông tin giảng dạy.

* Lưu ý: 

- Những gợi ý về minh chứng ở trên chỉ mang tính chất tham khảo. Sinh viên tự quyết định việc đưa minh chứng vào tổng hợp minh chứng trong HSTT;

- Minh chứng cần được tập hợp, ghi mã hóa ở mỗi nội dung hoạt động thuộc điểm  cơ bản (từ A1 đến A4) và các nội dung thuộc điểm thưởng (nếu có) (từ B1 đến B4) và thể hiện trong mục lục của HSTT. Ví dụ: 04 hoạt động ở mục A1 (tham gia 04 khóa học, hội thảo, hội nghị, chương trình hoạt động…) cần tập hợp và mã hóa minh chứng theo thứ tự A1.1, A1.2, A1.3, A1.4; minh chứng A3 (tham gia hoạt động nghiên cứu khoa học…) cần tập hợp và mã hóa minh chứng theo thứ tự A3.1, A3.2;

- Sinh viên có quá trình tham gia học tập, hoạt động nhiều hơn có thể đánh số minh chứng tiếp theo cho các thành tích đạt được.
4. Lịch nộp Hồ sơ thực tập khóa QH.2017.F1 
	Đợt 
	Thời gian
	Nội dung 
	Đơn vị thực hiện
	Ghi chú 

	Đợt 1 
	3/11/2020
	Sinh viên nộp tại Văn phòng các khoa đào tạo 
	Các khoa

đào tạo
	Phục vụ sinh viên xét tốt nghiệp tháng 12/ 2020

	
	5/11/2020
	Các khoa đào tạo nộp danh sách bản cứng tại Phòng CT&CTHSSV và bản mềm qua email: phamthuhiendhnn@gmail.com 
	Phòng

CT&CTHSSV
	

	Đợt 2
	7/1/2021
	Sinh viên nộp tại Văn phòng các khoa đào tạo 
	Các khoa

đào tạo
	Phục vụ sinh viên xét tốt nghiệp tháng 3/ 2021

	
	1/2/2021
	Các khoa đào tạo nộp danh sách bản cứng tại Phòng CT&CTHSSV và bản mềm qua email: phamthuhiendhnn@gmail.com
	Phòng CT&CTHSSV
	

	Đợt 3
	3/5/2021
	Sinh viên nộp tại Văn phòng các khoa đào tạo 
	Các khoa

đào tạo
	Phục vụ sinh viên xét tốt nghiệp tháng 6, 7/ 2021

	
	5/5/2021
	Các khoa đào tạo nộp danh sách bản cứng tại Phòng CT&CTHSSV và bản mềm qua email: phamthuhiendhnn@gmail.com
	Phòng

CT&CTHSSV
	

	Đợt 4
	2/8/2021
	Sinh viên nộp tại Văn phòng các khoa đào tạo 
	Các khoa

đào tạo
	Phục vụ sinh viên xét tốt nghiệp tháng 9/ 2021

	
	4/8/2021
	Các khoa đào tạo nộp danh sách bản cứng tại Phòng CT&CTHSSV và bản mềm qua email: phamthuhiendhnn@gmail.com
	Phòng

CT&CTHSSV
	


Để biết thông tin chi tiết, vui lòng liên hệ chuyên viên: Phạm Thị Thu Hiền, Phòng 304A1; SĐT: 0911489911; Email: phamthuhiendhnn@gmail.com
Đề nghị Trưởng các khoa đào tạo và các đơn vị liên quan thông báo kế hoạch trên cho toàn thể cán bộ, giảng viên trong đơn vị và sinh viên khoá QH2017.F1 biết và thực hiện đúng nội dung trong thông báo./.
Nơi nhận:






  KT.HIỆU TRƯỞNG
- Ban Giám hiệu (báo cáo);




PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- Các khoa đào tạo (phối hợp); 





- Lưu: HCTH, HSSV, H9.

                                 

Đã ký 
                                        


                                    Hà Lê Kim Anh        




