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QUYET BJNH

V/v Ban hanh Quy ché thye tip nghiép vy
danh cho sinh vién cic ngdnh Ngén ngir va nganh Tiéng Anh - Kinh té

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

Cin cir NB.OT/NB-CP ngay 01/02/2001 ciia Chinh phit v& Pai hpe Quéc gia;

Clin cir OD.142001/QD-TTg ngly 12/02/2001 ca Thil twémg Chinh phi vé viée t& chire lgi Dai hoc
Qubc gia Hi Ni;

Cin cit Quy ché v& 15 chic vi host déng cia Dai hoc Oudkc gia ban hanh theo
QD.16/2001/QD-Tg ngéy 12/02/2001 cia Thil twéng Chinh phi:

Can cir Quy ché vé b chire dao tao dai hoe chinh quy trong DHOHNM, ban hanh theo Quyét
dinh 56 28/DT ngdy 28 thing 1 nim 2003;

Cén o Quy ché dio tao dai hoe & By hoe Quée gia Ha Nai ban hinh kém theo Quyét dinh b
3079QB-DHQGHN nghy 26/10/2010 cha Gidm dic Bai hoe Quéc gia Ha Noi;

Cin cir Quyét dinh 58 685/0D-DHQGHN ngy 8 thing 3 nim 2013 vé vige sia di b sung mit sé
nii dung cla Quy ché dio tgo & Bai hoe Quée gia Ha Mai ban hank theo Quyét dinh 55 307H0D-
BHOQGHN ngay 26 thing 10 nim 2010;

Xét d& nghj ciia Trrémg Phing Pao tao,

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché thee tip nghigp vy danh cho sinkh vién

ede nganh Ngdn ngit va ngdnh Tieng Anh — Kink té ciia Triomg Dai hoe Ngogi ngit - Pai hoe
Cude gia Ha Nai,

Diéu 2: Quy ché duge thye hign tir nim hoc 2013-2014, Quy ché ndy thay thé cho Quy ché
thye t3p Phién dich duge ban hinh theo Quyét dinh s6 474/QD-DHNN-DT ngay 20 thang 4
ném 2010 va Quy dinh tam thési vé thyre tip nghiép vy cda sinh vién nganh kép Tiéng Anh —
Kinh t¢ QH.2009 dugc ban hinh theo Quyét dinh s 1371/0P ~ DHNN ngay 10 théng 10
niim 2012 cta Hiéu trudmg,

Piéu 3: Trudng phong Déo tgo, HCTH, TCKT, Trudng cic Khoa dio tao dai hoc va cic B
mén trye thude va cac don vi lién quan chiu trich nhigm thi hanh quyét dinh niy,
Nei nhdn: KT. HIEU TRU&N{(}:&/

- MWhir didy 3:
= Lini: HCTH, BT.




BAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG BATHQC NGOAI NG Bc lip — Ty do = Hanh phic

QUY CHE THU'C TAP NGHIEP VU CAC NGANH NGON NGU' VA
NGANH TIENG ANH - KINH TE
CHUONG I

NHUNG QUY BIJNH CHUNG
Pidu 1, Pham vi diéu chinh
Vin ban nay quy dinh myc dich, n{i dung, phuong thire té chire, cich ddnh oid, vi
khen thudimg — ky ludt dbi voi cac dot thye tip nghiép vu (TTNV) do trudmg BPai hoc
MNgoai ngit, PHQGHN td chife.

Biéu 2. Béi tuong dp dung

Cuy dinh nay dap dung cho cic dgt TTNV cia sinh vién dai hoc chinh quy cédc nganh
ngén ngl va nganh Tiéng Anh — Quén trj kinh doanh, Tiéng Anh — Tai chinh ngén
hang va Tiéng Anh — Kinh té qudc t# cia truimg Bai hoe Ngoai ngit dén thyc tip tai
céc co quan, th chirc, v céc doanh nghiép trong nuéce va ngodi nude.

Diéu 3.Muyc dich cia TTNV

1. Phat huy tinh TU CHU, SANG TAO cia sinh vién. M&i sinh vién cén tyr nhin
thdy tim quan trong cia viée thyrc tip nghiép vu anh huémg dén kha niing tim kiém
vige lam sau nay.

2. Gip sinh vién thdm nhfp, lam quen v&i méi trudmg 1am viée thye té, cy thé tai mot
cor quan, don vj ¢6 chire ning phit hop véi dinh hudng déo tao.

3. Dé sinh vién (mg dungedc kién thire, ki néing va sy hiéu biét ciia minh sau 3- 4 nim
hoe vio hodn cinh ciing tic cu thé. Thye té cong tic s& gitip sinh vién hodn thién hon
von kién thire, cdc ki ning nghé nghiép va tim thé trude khi réd truimg dai hoe.

4, Pé sinh vién cb co hi va tir tao co hdi gidi thiduy, thé hién néing lye ban thin dé tim
kiém viéc lim sau khi ra tnrémg mt cdch thudn lgi.

5. Tao co hii dé sinh vién c6 thé sip xép ké hoach 1am viée hop 1y va biét phin tich,
déanh gid cho m{t cong viée cy thé. Qua dd, sinh vién s& khéng bj bd ngd va ling ting
khi bat diu hoa nhip vao méi trudmg Jim viée sau khi tét nghiép.

6. Tao co hdi dé sinh vién ndng cao sy ty tin, ti biét dinh huéng cho cé nhan, tw biét
lip ké hoach hanh déng cho ban thin (ké hoach lam viée, ké hoach quén Iy thivi gian,
ké hoach tai chinh), tyr biét thiét 1ap cdc quan hé xa hji cin thiét nham xay dung “vén
xd hoi” thém phong phi, tu biét xir I¥ cée tinh hudng phét sinh.

7. Bé sinh vién lam quen v&i cdc thiét ché, cde tb chire khac nhau eda xa hji (té chirc
chinh phi, té chirc tuw nhén,...), dic biét 1a lam quen vai cic thl tye hanh chinh, céc
viin ban phép qui, nhin biét céc quan hé x3 hdi trong mét don vi va biét cich img xir

thich hep.
8. Két qua TTNV 14 mdt trong nhimg didu kién dé xét va cong nhén t6t nghiép.
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Diéu 4. Thér gian va théi lugng TTNV

Thye tip nghiép vy thuge khéi kién thire chuyén nganh duge thuc hién linh hoat vé
mit thai gian ké tir khi sinh vién két thiic hoc ky 11 cda nam thir 3 (ddi véi trudmg hop
tir lién hé thye tip) va duge thyre hién cb dinh theo ké hogch niim hgc cia nha truimg
vio cubi hoc k¥ 1l ndm thir 4 [dc’}i v tredmg hop tr lién b thyc tip hodc thyre tip
theo sy phin céng té chitc cia nha truimg);

Sinh vién c6 thé tham gia thye tip vio bit cir thi gian ndo trong khodng tir khi hodn
thanh Hoc ky 6 dén khi két thiic Hoc ki 8 ctia khéa hoe va theo cdc thai lwgng thyre
tép nhur sau:

a. TTNV 06 tudn (lim viéc todn théi gian 5 ngay/tuin)

b. TTNV 30 ngay lam vigc khéng lién tyc vo céc thiv gian phil hop vdi thin gian

biéu ctia ¢4 nhén va nhu cAu cia don vi tiép nhdn TTNV:

¢. TTNV 06 tudn ¢b dinh theo Ké hoach giang day nim hoc cla nha truimg

TTNV ¢ gid trj 3 tin chi.

Biéu 5. Déi twgng thye tip nghiép vy la sinh vién dai hoc chinh quy cic nginh ngén
nglt vd nganh Tiéng Anh -Tai chinh ngin hing, Tiéng Anh - Kinh té déi ngoai v
Tiéng Anh - Quén trj kinh doanh da tich Iug du kién thire vé cde mén hoe, dic bigt 1
cdc mdn nghi¢p vu bién phién djch va céc mén chuyén nganh twong tmg cia chreng
trinh ddo tao va cd di cdc phim chit nhin céch cia ngwdi sinh vien,

Sinh vién dang bj ky ludt & hinh thirc tir cénh cdo trir [én khéng dwgc tham gia

thyc tip.

Biéu 6. Cic hinh thirc thyc tip nghiép vu

1. Sinh vién c6 thé tich lily hoe phin TTNV théng qua viée lim cdng tic vién,
thye tip vién, lim thém ngodi gidy, bén théi gian tai cac 16 chirc, doanh nghiép,
cong ty, dy 4n...( cée dom vi) phit hop véi yéu cdu vé chuyén mén va dia ban
thyre tip (Diéu 7); tich lity linh hoat vé mat thi gian ké tir khi hodn thanh Hoe
ky 2 nim 3, tich ldy trong m{t khodng thivi gian nhét dinh hodc trong mét qué
trinh sau khi két thic nim thir 3 va hoan think (dat) cde mén hoe chuyén
nganh;

2. Sinh vién ty lién hé thye tip va thurc tip trong théi gian cb dinh 6 tuin theo Ké
hoach nim hoc clda nhé tnrimg;

3. Sinh vién tham gia thyc tip theo phén cong bién ché thanh doan trong théri gian
¢t dinh 6 tudn cudi ciia Hoe ki I ndm thir 4 theo K& hoach nfim hoc do nha
truémg td chirc;

4. Sinh vién c6 két qua thye tdp tich Iy tir cdc chuong trinh trao déi gigo dye tai
cdc co sé ddo tao tai mrde ngodi c6 thé dé nghi xét cong nhin va chuyén két
qua thyre tip.




CHUONG I
NHUNG YEU CAU CHUNG VE CHUONG TRINH THU'C TAP
Biéu 7. Nhimg yéu ciu k§ thugt vé chuong trinh the tip
1. V& thii tuc hanh chinh
Béi vdi TTNV tir lién hé
* Sinh vién ty lién h¢ thye tp nghigp vy duge cip Gidy gisi thidu ciia nha truémg dé
thudn tign trong giao dich véi don vi mudn dén thyre tdp. Sinh vién lién hé Van phong
Khoa dé nhin Gidy giéi thiéu;
* Dé dim bao thii gian thyc tép dii 06 tuln, truée khi dot thye tap biit diu sinh vién
phai ty tim kiém, lién hé véi dja chi minh muén thuc tip. Thai gian thye tip khéng
bao gom théi gian lién hé tim kiém dia chi, do vay ngdy diu tién thye tip 13 ngly
duge tinh vio thoi gian thye tip;
® Sinh vién cung cdp cho Ban chi nhi¢m Khoa (qua Vin phong Khoa) ban phé to
Hop dbng thye tip duge ky két giita sinh vién va don vi tiép nhfn thue tip nhu mét
béng chimg vé viéc sinh vién da duge tiép nhin thye tip va si cam két ciia céc don vi
tiép nhin thye tip;
® Cdc Khoa dio tgo s& cir cdc chuyén vién va gidng vién chuyén trich vé thuc tip
theo nganh/ddi urgng cia Khoa dé hd trg va tir vén cde th tye hanh chinh va chuyén
mén cho sinh vién thye tip;
® Trong trudmg hop phéi thay dbi dja diém thye t3p sinh vién cin phéi bdo cdo ngay
cho Trudng doan thye tip trong 03 ngay déu tién;
® Trong qua trinh thye tip ¢6 sy cd, nli ro, hojc nhimg khé khin dot xudt, sinh vién
bdo ngay cho Trudng doan TTNV cia Khoa biét dé hi trg trong kha nang c6 thé:
® Sinh vién cin hoan tét cdc vin ban/tai liéwhd so yéu ciu vé dénh gid thuc tép trong
khoing 01 tudin sau khi két thiic thye tép;
¢ Cic chuyén vién vi gidng vién chuyén trich vé thyuc tép va sinh vién thyre tip duge
nhin kinh phi hé tr 01 1an vio cudi Hoe ky 11 ciia ndm 4 theo dinh mifc trong Quy
dinh hign hanh cia nhd truimg,

Déi véi TTNV theo si phin cdng va 6 chike ciia Nha triedmg

® Sinh vién tham gia TTNV do nha tnémg t6 chire duge bién ché thanh doan TTNV
va lim vige theo doan. Tuy theo dicu kign cy thé cic doan TT c6 thé chi gbm sinh
vién mit khoa hofic nhiéu khoa v c6 sé lwong nhidu it khac nhau trén nguyén tic cic
dom v tiép nhin cho phép va hop I vé kinh phi. M&i doan TT do mft gidng vién ciia
Trudng 1am Truéng dodn thye tip vi Phé dodn li mét sinh vién trong dodn cb niing
e hoe tdp, b tinh thin trach nhi¢m cao, cé khd ning giao liép, nhiét tinh va do
Trudmg doan dé xudt;

* Sinh vién thye tdp dudi sy hudmg diin va tr vén cia Trurdmg dodan thue tip va cdn b
huéng din thye tip tai cde don vi.

2. Vé dja chi thyctip
* MQ{t trong s6 cdc yéu cdu quan trong nhét ciia thyc tp la dim bdo sy an toan vé
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than thé vi tinh thin cho sinh vién. Dja chi noi thuc tdp phai 14 noi déng tin cdy, dam
bio vé miit phdp Iy (c6 ding ky kinh doanh, ¢6 dja chi ding ky hoat déng), 12 noi dam
bio an todn cho ngudi dén thire tap.

® Dija chi noi thyc tip phai théa man duge phin nao yéu cdu ndi dung dio tao va ky
nang nghé nghiép. Linh vire ma co quan, cong ty dé dang dim nhigm khing duge qua
xa vii mye tiéu dio tao.

® S0 lugng sinh vién xin vdo cling mét don vi thye tip (cong ty, td chire, doanh
nghiép, phuimg, du én,...) e6 thé nhiéu hon 01 ngudi.

® Trong truimg hop Trwing doan TTNV nhin thiy noi thyc tip khéng an todn,
khéng phil hop s& dé nghj sinh vién tim dja chi khic hodc gidi thiéu dia didm thyre tip
khdc cho sinh vién.

Diéu 8. Nhirng yéu ciu chuyén mén

1. Méi sinh vién phai tr xdc dinh Iinh vyre minh s& thyre tip tiy thudc vio sé thich va
muyc tiéu tim kiém céng vidc sau nay (cong chirc nha nude, cin bd quan Iy dy dn,
doanh nghip t nhdn, ngin hing, t6 chitc phi chinh phu, co quan ngogi giao....),
nang lyc ¢4 nhan (ning lyc sir dung ngén ngir viét, néi, kién thirc chuyén mdn tai
chinh, ngéin hing, quan trj doanh nghiép...), cdc médi quan hé quen bidt (gia dinh,
nguii thin, ban be, dia phuong nei o tri...) va ca didu kién t3i chinh cho phép (céc
chi phi di Iai, &n &, giao tiép), tir 46 xéc djnh dia chi va linh vire ma minh s thyre tip,
2. Trude khi bit dau thye tip, mdi sinh vién ty chudn bj (1) So yéu Iy lich nhim gigi
thi¢u vé ban thin, nganh hoc da duge dio tao, ning lyc, va cdc mong doi vé viée thye
tip vi nghé nghiép fremg lai; (2) Hyp ddng thuc tip (Maw 01 — Phu lyc dink kém),
trao d3i, théa thudn vi Ky két giita sinh vién va dom vj tiép nhdn thye tip. (Ngi dung
chi tiét trong Hop ci'.:fng thiee gp do sink vién tie dé xudt 6 sie e vin, Inedmg din va
déng thugn giita sinh vién, Triecng dodn thyre tdp va dom vi tiép nhan thie tdp.)

3. Sinh vién c6 thé thuc tip theo mét trong cdc linh vyre sau day:

® Bién, phién djch;

® Qun trj vin phong, quan tri dy én trong linh vize kinh té, xa héi,vin héa, thé thao,
gido dyc, y té... (c6 i dung ngogi nglt nhir mt cong cu giao tiép va lam vige);

® Cidc linh vire nghién et vé ngdn nglt hoe img dung va quéc té hoc (tai cdc co quan
viin hoa, ngoai giao, cdc vién nghién cina....);

® Linh vire du lich, Iit hinh, quin trj khich san quéc té, I tin ngoai giao;

® Cdc [inh vyre kinh té, tai chinh ngén hang, kinh té d6i ngoai vA quén trj kinh doanh
(c6 sir dyng ngoai ngit nhu mjt céng cy giao tiép va lam vige),

Diéu 9. Nhig yéu ciu khi két thiic thyre tip

Sau khi hodn thanh dgt TTNV, sinh vién cin nép Truéng doan TTNV ciia Khoa hé so
TTNV bao gdm:

® 01 Phiéu dénh gid (Mdu sd 2 danh cho sinh vién nganh Ngén ngit; Mdu s6 3 danh
cho sinh vién ngénh kép) clia ngudi huéng din/quén 1y true tiép tai don vj thue tip c6
chir ky vé déng déu xdc nhin cia don vi tiép nhn thyc tp (Phidu ddnk gid dé trong
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phong bi déin kin o6 déng ddu gidp lai etia dom vi tiép nhén thye tdp);
o Nhit ky cOng vige tuin (Mdu 4) ma cé nhén tién hanh trong thai gian thye tdp theo
khung thi gian hogie theo ddu cong vide, c6 syt xdc nhin cia don vi tiép nhin thue tip
(céc cong viéc tham gia, tién d§, dia diém, tinh chit cang viéc,...):
® (] bdo cdo thu hoach sau dot thyre tip (kém Phidu ddnh gid bdo cdo thu hogch,
My 5).
e Soyéu Iy lich va Hop dong thye tip;
® Céc san phim cong viéc sinh vién hodn thinh trong thévi gian TTNV tai don vi (néu
o),

Tét c4 cdc tai ligu trén phai duge hodn tit va nip vé cho Truémg doan TTNV
trong vong 01 tudn sau khi hoan thanh churemg trinh thyre tip.

Truimg dodn TTNV phin tich téng hop céc hd so thye tip va giri v& Ban chi dao
TTNV:

1. Danh sédch két qua TTNV.

2. Béio cdo tong k%t TTNV (trong truémg hep sinh vién di TTNV theo doan.)

Hb so TTNV clia céc sinh vién s& duge luu gilt tai Vin phéng Khoa va tra lai

cho sinh vién khi sinh vién tit nghiép.

Diéu 10. Nhimng yéu ciu vé nji dung va hinh thire trinh bay ciia bdo cfo thu
hoach
Chi tiét v& ni dung va hinh thitc trinh by ctia bdo cdo thu hoach c6 thé dirge dé xudt
va yéu cfiu cy thé boi timg Khoa dao tao. Mot sé yéu clu chung nhir sau:

1. N{i dung bdo cdo thu hoach

a. Gidi thiéu vé co cdu t chire, chire niing, nhiém vy, co ché vn hanh va
qui trinh hogt dng ciia don vj tiép nhin thyc tip (20 diém);

b. Mé ta nhimg céng viéc ndi bit sinh vién thue hién trong this gian thye
tip (30 diém);

¢. Bdo cdo phin tich m§t méng cing tic hofic m{t hoat déng thyc tip trong
méi twong quan véi chuyén nganh di duge dao tao tai trudng. Réo céo
cin (40 diém):

= trinh by nhimg nhén xét cia ¢4 nhin vé nhimg hoat ddng nay véi tu
cich vira 14 ngudi trong cufc vira 1d ngudi quan sit. Nhin xét nhimg
diém manh, diém yéu vé co cdu td chire, ché d6 vin hanh, cdc qui dinh,
cde qui trinh lién quan, céc thi tye, cdch thirc ra quyét dinh;

* phét hi¢n ra duge nhilng sdng kién, nhimg di méi ma don vi minh thue
tip ¢b duge;

* dua ra cic 08 xudt méi, céc cdi tifn, cic sang kién nhim 1im thay déi
thye trang (néu né tri tré) va phat huy cho né tét hon (néu né dang van
hanh higu qud). Céc ¥ tudng ndy cén duoc I¥ gidi mit cich khoa hoc dua
trén cdc kien thire thu nhén duwge sau 4 nim hoc va tir thyre tin quan sat
duoe;

Ban chi dao thyc tdp ddnh gid cao nhitng béo cdo c6 tinh séng tao va mang dfu dn
cd nhdn.
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2. Hinh thike trinh bay
Ngdn ngir: Bio cdo thu hoach duge viét bing ngoai ngit chuyén nginh sinh vién
duge ddo tao (bao gbm ca cdc tai lidw, phy lye di kém).
Bj dai: Béo cdo thu hoach 6 thé ¢ d§ dai tir 3000 — 3500 tir ( khodng 8-10 trang
Ad) (khong bao gém cde phy luc va tai ligu tham khéo).
Khi gifiv: Bio co thu hogch duge trinh bay trén khd gidy A4,
Dinh dang vin bin: Lé tri: 3.5cm; L& phai, trén va dudi: 2.5em; phong chir: Times
New Roman, ¢ chir 12pt, cich dong 1.15; céc trang duge dénh sb theo thir ty.
Bio cdo duge déng quyén va bao gdm cdc ngi dung, duge sip xép theo thir tyr sau:
1. Trang bia,
Livi cim om va cam két;
Tom tht béo cdo;
Muc Iyc;
Toén vin ndi dung bio cho;
Phy luc (néu cd).

S LA g L b

CHUGCONG I11
DANH GIA VA TONG KET THYC TAP
Diéu 11. Hdnh gid tong hop két qua TTNV
Vige dénh gié téng hop két qua TT duge tinh diém theo cong thire sau:

Diem téng két thye tip duge tinh theo nguyén tic tron dén mét chit sé thip phin
va diém dénh gia thyc tip duge phin logi ey thé nhu sau

1. Loai Gidi: Diém téng hop dat tir 8,0 tré 1én.

2. Logi Kha: Diém téng hop dat tir 7,0 dén cin 8,0 .

3. Logi Trung binh khd: Biém téng hop dat tir 6,0 dén cin 7.0 |

4. Loai Trung binh: Biém tdng hop dat tir 5,0 dén cn 6,0 .

5. Logi Khong dat: Diém téng hop dat dudi 5,0.

Diéu 12. Bdo edo tdng két TINV

Bio cdo tdng két TTNV phai bao gbm cdc ndi dung sau :

1. Tinh hinh chung

2. Két qua TTNV

3. Danh sdch khen thudmg, ki luéit

4. Nhitng kién nghj, d& xudt vé TTNV

CHUGNG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Di¢u 13. Nhi truimg thanh Iap Ban chi dao thyc tip nghiép vu chi dao trye tidp cac
van dé lién quan dén cong tac thyre tip nghiép vu clia timg khéa. Ban chi dao thye tip
duge thinh 1dp theo Quyét dinh cia Hi¢u trudmg, g,i:‘:m cdc thanh phﬁn nhir sau:
Trudng ban, Phé trrdng ban (dai digén Ban gidm higu), cic Uy vién (dai dién Phong
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Béo tao, Phong Tai chinh- Ké todn, cdc Trudng/ Phé trivimg khoa phu trdch thye tép,
chuyén vién chuyén trich phing BPdo tao).

Diéu 14, Theo yéu ciu cia Ban chi dgo thire tip trudmg, 1anh dao cdc khoa c6 sinh
vién thyre tip cit giang vién tham gia l[im Truéng céc dodn thye 1dp. Céc Trudmg dodn
thire tdp thyre hién cdc nhiém vu do Ban chi dao thye tip trudmg giao trong todn dgt
thuce tip.

Diéu 15. Céic phéng ban chirc niing clia trrdmg DHNN xdy dyng ké hoach va chudn bj
tét phin viéc ciia minh cho dot thyre tip va gidi quyét kip thid cc véu clu eiia cde
dodn thye tip theo ding ché dd quy dinh.

Diéu 16. Sinh vién ty lién hé thuc tip ty chiu trdch nhiém v vige lién hé va chi tra
cdc kinh phi thye tip, dam bdo thyc tip theo ding cdc yéu ciu vé chuyén mén va
duge dénh gid theo ding quy ché thyre tip cia truom 2 BHNN, DPHQGHN.

Diéu 17. Truéc dgt thyc tip, Ban chi dao thyc tip cia Trudng cir cén by lién hé vei
cde cof quan, 15 chire, doanh n ghigp... v yéu edu cie phing ban chire ning cla tnrémg
thyc hién cde edng tic chudn bj cho dot thye TT thuge pham vi quéan ¥ cia minh.

Diéu 18, Kinh phi thye tip gdm kinh phi cho sinh vién thyc tip, cho cén bg tham gia
Ban chi dao thye tip trrimg DPHNN va Bon vj tiép nhiin thye tip va cdc hoat dang
chudn bj thyc t4p do Higu trudmg duyét clp hing ndm trén co s& quy dinh v tai chinh
hién hinh vé t4i chink.
CHUONG IV

QUYEN HAN VA NHIEM VU
Diu 19, Nhiém vu vi quyén han ctia Ban chi dao TTNV
1.Xay dyng ké hoach, nii dung, bién soan van ban tai ligu hwrdmg din cu thé, bdi
dutmg cin bd vé cong téc thye tap, lién hé ce don vi ti€p nhan TTNV:
3. Bé tri cdn b{) tham gia Ban chi dgo thue tip tai cde co sir thue tip;
4. Kiém tra cic doan thye tip, nhdn xét. dénh gid khich quan vé tinh hinh va két qua
thyre tép;
3. Xem xét vi quyét dinh céc truémg hop vi pham ky ludt cia sinh vién thye tip;
6. Td chirc tdng két thye tap, bdo cdo Hiéu trudmg vé tinh hinh va két qua thuc tip;
7. Buge huémg cc khodn bdi duding theo quy dinh hién hinh.

Biéu 20. Nhig¢m vy va qu;fén han cia céc Khoa déo tao

1. Lip danh séch cir sinh vién di thyc tip theo ce doan vi sé ligu ma Phing Bio tao
da thong nhét véi ce dom vi tiép nhin thyre tip:

2. Cur gidng vién lam Truéng cic doan thye tip, dén cée don vi ¢6 sinh vién thye tap
dé theo ddi, nim tinh hinh, huéng din sinh vién, b3 tro va tw vén chuyén mén cho
sinth vién ,...clng Ban chi dgo thuc tp tai cde don vi tiép nhén thre tip dé trao dbi vé
tinh hinh thyc t4p ciia sinh vién khi ¢6 yéu ciu:

3. Theo ddi vige thyc tip cia sinh vién cia Khoa dé rit kinh nghigm trong dio tao:
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4. Buge hutmg céc khodn bdi dudng theo quy djnh hién hanh.

Diéu 21. Nhiém vu va quyén han cia gidng vién Truémg doan thyre tip

L.Thay miit truimg DPHNN di tién tram chudn bj cong thc thyc tip, d& cir Phé doan,
Sau khi di tién tram va truéc khi sinh vién vé cdc don vj tiép nhén thye tap, t6 chirc
hop dodn thuc tip dé phd bién nhimg vén dé lién quan dén dot thyc tap;

2. Bua sinh vién dén cde don vj thuc tip va Jam cdc clng viéc trong tulin diu tién: chi
dao cdc hoat ding trong tudn diu cia dot thyre tip, trao ddi véi cde don vi thye tip va
¢4c cdn by hudng din vé cdc vin ban huéng dén cOng téc thye tip, cling cde don vj
ldp ké hoach cong tic cho doan thyc tip;

3. Béo co Ban chi dgo thyc tip - truimg DPHNN vé tinh hinh coa don vj ti€p nhin
thue tdp va tinh hinh thyc tip ciia sinh vién theo véu céu;

4. Thay mit trsmg PHNN thanh todn céc khoan chi cho dan vi tiép nhén thye tip;

3. Buge hudng cdc khodn bbi dudng theo quy dinh hién hanh.

Biéu 22. Nhiém vy va quyén han ciia sinh vién thyre tip
L. Buge ddm béo dén thyc tip tai cic co quan, té chire, doanh nghiép, dirge tim hidu
thye t& cong viée va méi trudmg lim vige:
2. Thure tip it dung ngoai n 81 va cdc clng vige thudc chuyén mén dio tao;
3.Chip hanh diy di va nghiém tic nhitmg quy dinh cla thye tip va cla cic dom vi tiép
nhin thye tip trong thév gian thye tip;
4. Hodn thanh tét ce ni dung thye t3p;
3. Tich eyc ddng gép xdy dimg dodn:
6. Quan h¢ ding mye v&i can b huwéng din, va céc dbng nghiép tai co sér thue tip;
7. Burge cdp kinh phi thue tip do Higu trrimg duyét.
CHUONG Vv

KHEN THUONG VA KY LUAT
Biéu 23. Khen thuing
1.Cén b, sinh vién thye hién tét Quy dinh thyc tdp, dat két qua tdt va c6 nhidu thinh
tich déng gép cho doan trong dot thyre tap, duge dodn va Ban chi dao trudmg thire tip
dé nghi, s& dugre tnromg DHNN xét khen thudm g.
2. Sinh vién cé nhimg hoat déng dat hiéu qua xuft sic c6 tac dung tit & don vi tiép
nhin thyc tdp s& duge thudng didm; diém thudng ndy s& dwge cong vio két qua chung
ctia dot thye tip. C6 3 mirc thudng: +0,1; +0,2; +0,3 didm,

Diéu 24. Ky lust

A.Déi véi sinh vién

. Sinh vién vi pham Quy dinh TTNV, lim dnh hudmg dén uy tin va két qua thye tip
cla ton dodn & b xr Iy ky ludt bing cée hinh thirc ky lut sau: Khidn trich, canh
cdo, dinh chi thye tép.

2. Sinh vién vi pham ndi quy, ké hoach cia dodn thye tip, vi pham phim chét dao
dirc, anh hudéng dén nén né:p cia don vi tiép nhdn TT, clia dodn thye tip s& bj phat
diém; diém phat s& bj trir vao két qua TT. C6 3 mirc phat -0,1; -0,2; -0,3.
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3. Cde hinh thirc ky lujt d6i véi sinh vién:

a. Khién trdch: Trir 1 diém két qua tong hop, 4p dung déi véi sinh vién vi pham mot
trong nhimg 15i sau diy:

- Viing mit ngay déu tién cia dot thye tip:

- Viing miit 1/5 tong s6 budi sinh hoat cia nhém va cia dodn;

- Co thii d§ sai trdi v&i cdn by hudng din thyre tip va cde cdn bd tai don v thye 1ip,
gdy mit dodn két ndi bo;

b. Cinh edo: Trir 2 diém két qua tong hop, 4p dung ddi véi sinh vién vi pham mét
trong nhimg 13i sau:

- Ving 2 ngay ddu tién cia dot thyre tép;

- Viing 1/8 téng s6 ngay thyc tip;

- Bi khién tréch Iin thir 2;

- Viing 2/3 téng s6 budi sinh hogt cila nhém va dodn;

- Vi pham céc quy dinh ciia don vi tiép nhan thyre tp, ndi quy ciia dodn, hodc khong
hoin thinh céc cdng viéc ma nhém va dodn giao cho.

c. Dinh chi thyre tgp: Ap dyng véi sinh vién vi pham mét trong cée 151 sau day:

- Viing 3 ngay du tién cia dot thye tap;

- Véing 1/5 téng 56 ngay thyre tap;

- Bj canh cdo lin 2;

- Viing 2/3 téng s6 budi sinh hoat ciia nhém va doan;

- Vi pham nghiém trong quy ché thye tip, quy dinh ciia don vi tiép nhén thuc tip, néi
quy cua dodn;

- C6 hanh vi sai trdi, gdy hi¢u qua nghiém trong déi véi cdn bd va ddng nghiép tai don
vj tiép nhin thyre tdp va ndi b dodn.

Céc mire d9 khién trich, cdnh cdo va trir didm thye tip do Bon vi tiép nhin
thyre tip ra quyét dinh, sau d6 giri van ban vé Ban chi dao thye tip truémg DPHNN. Déi
v&i mire d§ dinh chi thuc tip, Pon vi tiép nhin thyc tip giri bdo cdo bing vin ban vé
trurémg DHNN va tnimg BHNN ra quyét djnh.

B. Bdi véi can b, gidng vién va gido vién

Tty theo tinh hinh vi pham cu thé ma cdc co quan quan Iy 6 thim quyén cin
cir theo Phdp 1¢énh cdn b§, cdng chire va Quy dinh cla nganh dé c6 nhimg hinh thire
ky lufit trong (mg.

CHUONG VI
KINH PHi
Biéu 25: Kinh phi cho cic dot thyc tip do ngén sich nha nwée cip trong kinh phi chi
thuémg xuyén hing nim vd hoc phi, duge quan Iy, chi tidu theo ding ché d6, tidu
chudn, djnh mire tai chinh hién hanh.

Diéu 26: Noi dung kinh phi thuc tap bao gém:

1.Thanh todn gi& cho giang vién cdc Khoa déo tao cia Truéng DHNN huéng din sinh
vién thuc tip;

2. Cong tdc phi cho gidng vién, cin bd cla trrimg di hudng din, chi dao va kiém tra
cOng tdc thire tip;
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3. H8 try sinh vién di thuc tip;
4. Béi dudng bdo cdio vién, cin b§ hudmg din sinh vién thyc tap va Ban chi dao thye
tip tai céc don vi thye tip;
5. Cée chi phi khéc.
CHUGNG VII

DIEU KHOAN THI HANH
Dicu 27 : Quy ché thye tip nay c6 higu lye tir ngdy ky va duge thye hién tir nam hoc
2013-2014. Cée quy dinh trude day c6 ni dung khdc véi Quy ché ndy déu bj bai bo.
Sy sira ddi, diéu chinh hofic b sung ngi dung Quy ché ndy duge cin ci vio tinh hinh
thire té trong qua trinh trién khai thye hi¢n va do Higu tredmg quyét dinh.

TRUONG DAI HQC NGOAI NG - PAI HOC QUOC GIA HA NOI
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My sd §

Hop dong Thye tip / Internship Agreement

Cam két thire t3p ndy dige ky gilta: / An internship agreement is hereby formed by

Tén / Mame :

Bja chi / Address:
Tinh, thinh phé  City:
Cubic gia / Country:

_Mewin dii dign / Contact person:
Chire v / Position:

Brign thogi / Phone: E-mail:

Va:/ And ;

M3 sb sinh vign / SID:-

Hop va tén / Full THame:

L' Cliss:

Bign thogi / Phone: E-mail:

Nignh vi chuyén nganh / Sudy programme
and line of specialization;

Thai gian thye tip bat dhu va két thie (ngay-théng-niim) /
Internship period from and to (date-month-year)s :

S8 tudn / Murmber of weeks:

Téng sb gitr/ Hours in total:

56 tin chi 7 Credit points:




Ho v ién / Mame:

Khoa / Faculfy:

54 dign thogi / Phone number:
E-mail:

_Ngay / Date;

Chit k¥ / Signature®:

* Chir ki nay o hign vidc chdp thedn chio sish vidn thye higa
The

chinrmg trink thye p then yéu clu vi quy Alnk cis Trdeg !
signstere cotalls preliminary approval of the Istermship wccordisg s the Ushversity's curresd redes and regulstions,

Mgiy f Date: Mpay / Date;

Chit ky / Signature (Cor quan thye tdp / " Chirky / Signature (Sinh vién thye p / The
Company or Organisation) student)
Vin phéng Khoa' Faculty Ofice

BH Ngoai ngit - DHOGHMN / University of Languages and Infernational Studies, VNU-Hanoi
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TRUDNG DAI HOC NGOAT NG THY'C TAP NGHIEP VY BIEN PHIEN DICH 2013 - 2014
Hp va tén sinh vién: Léip: QH. MEV:
N#&y sinh: MNganh hoc: Khoa:
Tén ddn vj thut tip: Dia chi :
uii hudng din thyc tép: Chilfe vy:
5 Email:
Banh gia
| (ghi di€m chi tiét theo thang 100) Nguidi danh gid
MG ta ciing wigc thure tip Hging Eﬂm"“é kha | (Ky va ghi rd ho tén)
Durd 50
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tal oo sd TT
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'ﬁi Tac phong va thai d5 ton trong, dung mue wai
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Tinh thén tréch nhiém véi cong vide
Thai d§ hoc hii tich cyc nham nang cao nang
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 Géng diéim tdc phong v &y ludt lao dbng:  Xéb loai:

 Ging diém nding lut: su dung rgoal ngt: Xép loai:

| Téng hop diém thire tip nghidp vy tai don vi (60%)=

| i loai ; e, NGB thdng  ndm 2013
Truéng dodn thytc tip Ban vj tiép nhin thyc tap
(kY @hl 15 ho v8 tén) (k¥ Ghi 15 1o V@ tén v ding oifly)
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Tl;tl.l‘ﬁﬂ DAI HQC NGOAI NGO THUC TAP NGHIEP VU TIENG ANH - KINH TE 2013 - 2014
Hg va tén sinh vién: Lap: QH. MSv:

I'dér,r sinh: Nganh hoc; Khoa:
Tﬂlrt don vl thu tap: Bia chi :
Niu'&i huding dan thyt tap: Chific vu:
BT: Em-aJIi__

Banh gia

(ghi digm chi ti&t thes thang 100 Nguéi dénh gid
Ma ta cdng viée thytc tip Kgg-:g T;;g mml Khi i il (Ky v& ghi 13 ho tén)
G069 | 70 - 79 |80 - 200
) St ot I = i-f.-:-:i;-_;_u;[;.'-'.-.'] o

Tty i g I Sl
talco sg TT

Bl | s .

cac hiép tai co s

Tac phong va thai di tha trong, doung miuc vl
3 ta

Tinh than trach nhiém vdi cing vidc

! ch F2n mén

Thal d5 hoc il tich ayc nham nang cao nang

NG LG | L I 1ng _f:i Til
tal ca ed TT.

2| |Ki ndng giao tiép viét (ngoal ngii)

3 | KT ndng glae tigp néi (ngoal ngli)

4 KI nang, nghi&p vy yau cau ol vdi vj trl dam
nh

mm= =

Phin d4nh gid téng hgp:
Giing digim tdc phong vé ky Iugt oo dng:  Xép o
Cong diéin nding It s dyng ngogi ngd:  Xép loal:
Téng hp diém thirc tp nghidp vy tai don vi (60%) =
T | T e U P 1A , Nogay thdng ndm 2013
Trutding doan thyc tip Baon v tiép nhin thyc tip
(¥ ghf nd ho vd tén) (KY, ghi rd b vé tén va didng didiy)
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A ‘als - Mtite 5 4
NHAT KY CONG VIEC &
Tulln ..... tir ngdy ..... thing..... nim ... dén ngay.....thang..... nim.....
Hg vii tén sink vién thye tép:: Ma sinh vién:
Ciin b hetng diin thiec idp:
Tén dom vi riép mhn thiee tdp:
Thivi gian Nji dung cic cdng vige duge Dién gidi cdch thire thye hign Déinh gig vé mire 83 hodn Ghi chi
giao v thire hién chng vife thinh cing viée/ DE xudt

XAC NHAN VA NHAN XET CUIA CAN BQ HUGNG DAN THUC TAP:

..............................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................

..............................................................................................................................

.................................................................................
........................................

.................................................................................................

....................................................................................................

CHO KY CUA CAN BO HUGONG BPAN THIJC TAP:
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TRUONG BAI HOC NGOAI NG BAO CAO THU HOACH THUC TAP NGHIEP VU 2013 - 2014
Ha va tén sinh vién: Ldip: QH. M5V
Ngdy sib: Ngdinh hoc: Khoa:
i - Dénh gia Nou@i danh gia
STT MG ta cdng vige thyc t3p (ghi diEm chi it theo thang 100) (Ky v& ghi ré hyg tén)

MG ta efing vic thyfc hién trong thai gian
thifc t3p (30 digm)
Phan tich mét mang cong tac thye tip

'3 |trong méi tutng quan vdi chuyén nganh da
duoc dao i 40 diém

Phin dénh gia téng hop:

Céng didm béo céo thu hoach (40%): Xép logi:

......................  Ngdy  thing  ni3m 2013

Trwrdng dodn thy'e tip
(K, ghi rd ho va tén vi déng i)




