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S6:AD/KH-QPAN Ha Néi, ngay 08 thang 5 ndm 2019

KE HOACH
Don, tra sinh vién truwong PH Ngoai Ngir va truwong DH Vian Hoéa Ha Noi

Khéa 35 - Gido due qudc phong va an ninh

Can cir Ké hoach giang day khéa 35 Gido duc qudc phong va an ninh,
Trung tdm trién khai ké hoach dén, tra sinh vién nhu sau:
A. PON SINH VIEN
* Tong s6 sinh vién: 2092 sinh vién
- Truong Pai hoc Ngoai Ngit: 1450 sinh vién
- Truong Pai hoc Van Hoa Ha Noi (Dot 1): 642 sinh vién.
1. Trueong Pai hoc Ngoai Ngit, DHQGHN
I.1. Thoi gian don sinh vién
- 07h30"' Thu Sau ngay 24/5/2019 Can bd don sinh vién cdé mat tai
Truong Pai hoc Ngoai Ngir.
- 08h15' Bat dau dén sinh vién. 09h00' Két thic dén sinh vién.
1.2. Dia diém dén sinh vién
San nha thi diu Pa Nang, DHNN,; S6 1, Pham Van D(“)ng, Cau Giéy, Ha Noi.
1.3. Thanh phan dén sinh vién

Ho va tén Chire vu Nhiém vu
Tran Ngoc Sang P. Truéng P. DPT&QLNH | Chi huy chung
Vi Van Tha P. Truong P. HC, KT Dam bao xe
Luong Duc Hoa Chu nhiém B mdn bon sinh vién dai doi 1
Nguyén Son Long Giang vién Don sinh vién dai doi 2
Nguyén Hong Chanh | Giang vién Pon sinh vién dai doi 3
Duong Van Tao Giang vién Don sinh vién dai doi 4— ]
Lé Sy Nguyén Hoang | Giang vién Don sinh vién dai doi 5




Tran Quédce Khanh Giang vién Pon sinh vién dai doi 6

Tran Manh Toan Giang vién Don sinh vién dai doi 7

Pao Thé Huing Giang vién Don sinh vién dai doi 8

2. Truong Pai hoe Vin Hoa Ha Noi (dot 1)
2.1. Thoi gian don sinh vién
- 13h00 Thu Bay ngay 25/5/2019 Can bd dén sinh vién cd mat tai
Truong Dai hoc Van Hoa Ha Noi.
- 13h30' Bat délu dén sinh vién. 14h00' Két thuc doén sinh vién.
2.2. Pia diém dén sinh vién
S6 418 dudng La Thanh, quan Pdng Pa, Ha Noi.

2.2. Thanh phan dén sinh vién

Ho va tén Chire vu Nhiém vu
Nguyén Manh Ha P Trudng P. PT&QLNH | Chi huy chung
Vi Van Tha P. Truong P. HC, KT bam bao xe
Tran Ngoc Sang P. Truong P. DPT&QLNH | Pon sinh vién dai doi 9
Diép Van Vinh Giang vién Don sinh vién dai déi 10
L& Minh Tién Giang vién Pon sinh vién dai doi 11
Nguyén Quang Puc Giang vién Don sinh vién dai doi 12

3. Nhiém vu ciia cac by phin
3.1. Phong bBao tao va quan ly nguoi hoc

Hiép dong voi trudong Dai hoc Ngoai Ngit, PHQGHN va truong Dai hoc
Van Hoa Ha Noi vé thoi gian tung lan dén sinh vién, viée chudn bi vi tri tap hop
sinh vién, theo ddi diéu hanh sinh vién 1én xe, ky bién ban ban giao so bd vdi 2
don vi.
3.2. Phong Héu can, K¥ thuat

- Hiép dé)ng chdt ché voi don vi bao dam xe nghién ciru tuyén duong, dia
hinh noi dén sinh vién, dén ding thoi gian va dia diém, dua s6 lugng xe theo hop

dong va bao dam trat ty trong qué trinh don sinh vién. Piéu hanh hudng dan cac
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xe vao noi dén nhan sinh vién, chét sb lwong thuce té xe duoc st dung v&i don vi
bao dam xe theo hop dong. ,

- Phéi hop voi Phong DPT&QLNH nim chic sb lugng sinh vién bao an
theo quy dinh.

- Chuan bj 12 bién dai doi tir dai doi 1 dén dai doi 12.
3.3. Cén bo khung quan ly sinh vién

Truong Khung quan ly sinh vién chi huy can bo giang vién thudéc Khung
va giang vién duogc phdi hop ting cudng tdp hop sinh vién tiép nhan theo tirng
dai doi, truc tiép nhén sinh vién, tip trung diéu hanh sinh vién lén timg xe (45
sinh vién/xe) tong hop quén sé so bd bao cdo phong Dao tao va quan Iy ngudi
hoc, di theo xe cudi cung ctia khung dua sinh vién v& Trung tam.
II. Tai trung tam
1. Thanh ph?m

Gdm cac doéng chi can bo vién chirc, ngudi lao ddng con lai ctia Trung
tam. Chuéan bi moi mit dé huéng dén sinh vién vé tap trung ding noi quy dinh.
2. Pia diém tip hop sinh vién
2.1. Trudong Pai hoec Ngoai Ngit, PHQGHN

Sinh vién dén Trung tim mang quén tu trang, d6 dung c4 nhén lén phong
o da duoc phan cong. Sau do xuéng Ho1 truong tap trung, vi tri tdp hop tur dai
déi 1 va 8 tuong Uimg véi cac hoi trudng tir hoi truong 1 dén hoi truong 8.
2.2. Truong Bai hoc Vian Hoa Ha Noi.

Sinh vién dén Trung tim mang quén tu trang, d6 ding ca nhan lén phong
& da duoc phéan cong. Sau dé xudng vi tri tép trung theo hudng dan cua Khung
Quan ly sinh vién.

3. Nhiém vu ciia cic bg phan
3.1. Luc lugng chi huy:

- Chi huy chung: Pdng chi Truc chi huy Trung tam.

- Piéu hanh chung: Pdng chi Truc ban Trung tam.

- Phong Hau can, K§ thuat chi huy luc lwgng bao vé va nhan vién phong
huéng dan didu hanh xe vao va ra tai Trung tim dam bao trat tu, an toan trong
qua trinh don sinh vién. Co ké& hoach phan cong phong &, cip phat vat chét, quan

trang kip thoi ding ké hoach, dam bao an toan.
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3.2. Luc luong diéu hanh sinh vién:

- Thanh phin: Pdng chi Tai, Quynh Anh, Hong, Phong, Hién, Thinh, Tuyét.

- Nhiém vu: Dén va nhanh chéng huéng din sinh vién 1én ding phong &
va vao cac phong hoc tuong tng voi cac dai doi da dugce phan cong.

- Luc lugng con lai cia Trung tdm thuc hién theo ding chie trach nhiém vu
cua minh va phéi hop, hudng dan sinh vién vé céc vi tri tap trung theo quy dinh.

B. TRA SINH VIEN
1. Thoi gian

- 08h00 Chu nhét, ngay 16/6/2019 ban giao phong 0.

- 08h15 tap trung sinh vién tai sén chao ¢ Trung tim (néu troi mua hodc thoi
tiét niing néng: tap trung theo su diéu hanh ctia ddng chi Truc chi huy trong ngay).

- 08h30 diéu hanh 1&n xe theo 1énh ctia truc chi huy va truc ban Trung tam.
2. Pia diém tra sinh vién

- Truong Dai hoc Ngoai Ngit - DPia chi: San nha thi dadu Pa Ning,
DHNN; Sb 1, Pham Van Ddng, Cau Gidy, Ha Noi.

- Truong Dai hoc Van Hoa Ha N§i - Dia chi: SO 418 duong La Thanh,
quéan Dong Da, T1a Noi.

"~ 3. Can bg chi huy

- Chi huy chung: Ddng chi Truc chi huy Trung tAm.

- Biéu hanh chung: Péng chi Truc ban Trung tm.

- Chi huy 2 Khoa chi dao Khung Quan ly sinh vién phéi hop véi Truc ban
Trung tdm diéu hanh sinh vién 1én xe.

- Truc tiép didu hanh sinh vién 18n xe: Trudng, phd Khung Quan ly sinh
vién khoa 35.

4. Nhirng cong viéc chinh
4.1. Phong Hau can, K¥ thuat:

Hiép dong chit ché véi don vi dam bao xe va bd phén bao vé diéu hanh
xe thtr tu vao va ra khoi Trung tam dé tra sinh vién dung thoi gian, tranh Un tic,
ctr ngudi kiém tra nhan lai phong &, co sé vat chat diy du va ding thoi gian, xtr
ly céc tinh hudng phét sinh v& hau can, k§ thuat.

4.2. Phong Pao tao va Quan ly ngudi hoc

Hiép dong cu thé véi truong Pai hoc Ngoai Ngit, DHQGHN va truong Dai

hoc Vin Hoa Ha Noi vé viée ban giao sinh vién, ky bién ban ban giao chat cha.
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4.3. Phong Hanh chinh - T chirc va Phong K& hoach - Tai chinh:

Phéi hop véi cac Phong chiic ning, khung quéan 1y sinh vién dé tra sinh
vién theo chirc ning nhiém vu.
4.4. Khung quan ly sinh vién:

- Khung Nha D2, D3: Diéu hanh du s6 luong sinh vién ding cac xe duoc
phéan cong.

- Khung Nha D5: Piéu hanh du sb luong sinh vién ding céc xe dugc phan cong.
4.5. Can bo phéi hop tra sinh vién:

Truc tiép huéng dan sinh vién 1én theo ding s6 xe di duoc quy dinh va

kiém tra quan sb trén xe (du 45 sinh vién/xe) béo céo Truc chi huy trong ngay:

STT Ho va tén Don vi Thir ty xe
1 Nguyén Son Long Khoa Quan su Xe s6 1
& Duong Vin Tao Khoa Quan su Xe s6 2
3 | L& Truong Phong P. HC-TC Xe 56 3
4 | Nguyén Thi Hién P. HC-TC Xe sb 4
5 L& Thi Hong P. HC-TC Xe sb 5
6 | L& Thi Hién P. KH-TC Xe s6 6
7 | Pham Purc Thinh P. KH-TC Xe s6 7
3 Nguyén Thi Tuyét P. KH-TC Xe sb 8
9 | Pinh Minh Tai P. Pio tao Xe s69

10 Nguyén Thi Quynh Anh P. Dao tao Xe s6 10

5. Tai dia di¢m ban giao sinh vién

- Can bd Khung quan ly sinh vién dua sinh vién vé dia diém ban giao (tap
hop, kiém tra quén sb ban giao cho Phong Pao tao va quan 1y nguoi hoc).

- Dai dién Phong Dao tao va quan ly nguoi hoc ban giao sinh vién voi dai
dién Phong Pao tao cta truong Pai hoc Ngoai Nglr, PHQGHN va truong Dai hoc
Vian Hoa Ha Noi, ky bién ban ban giao gitta hai bén, bao cdo truc chi huy va

Trudng phong vé két qua ban giao.



Trudng cac don vi thuoc Trung tdm va cdc dong chi can bd vién chuec,

nguoi lao dong cua Trung tam thuc hién nghiém tic ké hoach nay./ %

Noi nhan:

- Ban Giam déc (dé blc);

- Trudng cac don vi thuée T'T (dé vh);
- Céc can bo don, tra sv (dé t/h);

- Truc ban TT (dé t/h);

- Luu VT, BT.
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