Phu luc 1

~ TRACH NHIEM VA QUYEN HAN
VOI CAN BQ HUONG DAN KHOA LUAN TOT NGHIEP
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ruong Bai hoc Ngogi ngi, DHOGHN ban hanh Quy dinh tam thoi
ve viéc lam khod ludn tot nghiép doi vai sinh vién dai hoc chinh quy)

1. Tiéu chuin ciia cAn b hwéong din

- Mdi Khoa luan tbt nghiép (KLTN) c¢6 mét hoidc hai can bd huéng din (CBHD). Trudng
hop c6 hai CBHD, trong quyét dinh giao dé tai va cir CBHD can ghi rd CBHD thir nhét va
CBHD thu hai.

- Péi véi KLTN dinh huéng nghién ctru, chi c6 1 CBHD. Péi véi KLTN dinh huénging
dung, d6i méi sang tao va dinh hudng thuc hanh khoi nghiép, c6 thé co CBHD thir hai.
Viéc sinh vién dé xuat b sung CBHD thtr hai phai dugc sy phé duyét ciia Truong khoa/bd
mon tryc thudc truong.

- CBHD thtr nhét 1 can bd co hitu cua Truong Pai hoc Ngoai ngtr, PHQGHN. CBHD thur
hai (néu c6) 13 can bo trong hodc ngoai truong tét nghiép dai hoc trd 1én, am hiéu linh vuc
lién quan dén dé tai KLTN cua sinh vién. Trong cung mot thoi diém, CBHD duoc hudng
dan toi da 8 KLTN.

- Ngoai cac tiéu chuan quy dinh trén, véi nhitng KLTN bang tiéng Anh (cta sinh vién
thudc CTPT khac ngoai Ngon ngit Anh va Su pham Anh), phai ¢6 it nhat 1 CBHD la nguoi
¢6 nang luc tiéng Anh phu hop.

2. Trach nhiém ciia can b huéng din

- CBHD c6 trach nhiém khai bao day du, chinh xac va cip nhat thuong xuyén thong tin ca
nhan trong dit lieu CBHD duoc ding tai trong muc Khoéa lun t6t nghiép trén chuyén trang
bao tao cua truong.

- K& tir thoi diém c6 quyét dinh giao dé tai va cit CBHD, CBHD c6 trach nhiém hd tro sinh
vién trong subt qué trinh lam KLTN. Trong trudng hop vi 1y do bat kha khang khong thé
tiép tuc huéng dan, CBHD phai trao d6i voi sinh vién dé dé xuat thay d6i CBHD va viéc
thay doi chi c6 gid tri sau khi c6 y kién chap thuan bang vin ban cia Trudng khoa/bd mon
truc thudc trudng. Thoi gian thay ddi cham nhét 13 8 tuan sau khi ¢ quyét dinh phan cong

huéng dan.



- Péi v6i nhimg KLTN khong dam bao tién d6, CBHD c6 trach nhiém bao cédo Trudng
khoa/bo moén truc thude trudng dé co hudng xtr 1y. Néu nhitng KLTN nay ¢6 hai CBHD,
hai CBHD phai thdng nhét trudc véi nhau nhimng van dé s& dugc bao cio.

- CBHD c6 trach nhiém xac nhan dong ¥ hodc khéng déng ¥ cho sinh vién dugc bao vé
KLTN. Pdng thoi, CBHD cham diém KLTN va gui vé khoa/bd mén truc thude truong
theo dung thoi han quy dinh.

- CBHD tht nhat 14 nguoi chiu trach nhiém chinh vé viée hd trg sinh vién thuc hién KLTN.
CBHD thtr nhit c6 trach nhiém t6 chirc budi gap mat dé trao ddi, phan cong nhiém vy,
théng nhat cach thirc 1am viéc véi CBHD thir hai (néu c6) va sinh vién.

- CBHD thtt hai (néu c6) c6 trach nhiém phéi hop voi CBHD thir nhét trong viéc huéng
dan sinh vién thuc hién KLTN.

3. Quyén han ciia can by huéng din

- V61 KLTN c6 1 CBHD, CBHD dugc tinh 15 gio giang day. Vi KLTN c¢6 2 CBHD,
CBHD thir nhét dugc tinh 10 gio giang day va 5 gid chdm KLTN duoc quy ra kinh phi,
CBHD thtr hai dugc huong kinh phi truc tiép twong duong voi 8 gio giang day.

- CBHD c¢6 quyén tir chbi huéng dan: (i) khi dd huéng dan du sb luong KLTN t6i da theo
quy dinh; (ii) sau mot thang ké tir ngay c6 quyét dinh giao dé tai va cir CBHD ma sinh vién
khong lién hé dé thuc hién cong viéc hodc khong tuan thu sy huéng dan, hoic khong hoan

thanh ké hoach, tién d6 1am KLTN ma khong c6 1y do chinh dang.
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