Phu luc 3

DAN QUY TRINH BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP

eo Quyét dinh sé6 1290/0P-DHNN ngay 01/09/2021 ciia Hiéu truong
ruong Dai hoc Ngoai ngii, DHOGHN ban hanh Quy dinh tam thoi vé viéc
lam khod ludn t6t nghiép doi véi sinh vién dai hoc chinh quy)

1. Quy trinh
Buorce 1:

- Phong Do tao soan théo thong bao lam KLTN 02 tudn trude khi bat dau hoc ky
1 va hoc ky 2 hang nam.

- Céc Khoa/Bo mon pho bién, huéng dan quy dinh, thong bao vé viéc 1am KLTN
ctia Nha truong cho sinh vién.

- Sinh vién chon dé tai KLTN va ding ky v6i khoa/bd mén. Sinh vién co thé viét
dé tai KLTN theo dinh hudng nghién ctru, d6i méi sang tao hodc khoi nghiép.

- Sinh vién tim hiéu CBHD va dé xuét v&i khoa/bd mon. Bi véi KLTN theo dinh
hudng nghién ctru chi can 1 CBHD. KLTN dinh hudéng di méi sang tao, khdi nghiép
c6 thé c6 CBHD thir hai. Sinh vién dé xuat CBHD tht hai cho Truéng khoa/bd mén
duyét.

- Sinh vién c6 thé chii dong chon dé tai KLTN va CBHD & hoc ky thtt 6 cia khoa
hoc dé bao vé KLTN va tot nghiép sém trude thoi han.

Buworc 2:

- Can ctr danh séach sinh vién dang ky KL'TN, khoa/ b mén phan cong CBHD phu
hop véi dé tai KLTN cua sinh vién.

- Truong hop sinh vién khong tim dugc CBHD, sinh vién lién hé véi cac khoa/bd
mon dé dugc hd tro. Trong truong hop, khoa/bd mon khong sap xép duoc CBHD,
khoa/bd mon lién hé véi phong Pao tao, Van phong Fire dé duge hd tro.

Buorc 3:

- Sau khi c6 danh sach phan cong CBHD chinh thiic, sinh vién trao d6i véi CBHD

veé chu dé minh lya chon dé tim dugc chu dé phu hgp véi nang luc cia minh.



- Trong qua trinh trao d6i, sinh vién c6 thé thay doi dé tai KLTN va phai duoc su
d6ng y cia CBHD. CBHD bao c4o Trudng khoa/bd moén cac trudng hop sinh vién thay
doi dé tai.

- Sau khi xac dinh duoc chu dé nghién ctru, sinh vién tién hanh thu thap s6 liéu,
tai liéu co lién quan dén chi dé lya chon, xay dung dé cwong KLTN.

Buoc 4:

- Sinh vién viét dé cuong chi tiét theo yéu cau va tién d6 cia CBHD.

- Sinh vién gap CBHD trao ddi, duyét dé cuong va nop dé cuong cho CBHD theo
thoi han quy dinh.

Buorc S:

- Sau khi duyét dé cuong chinh thtrc, sinh vién tién hanh viét cac chuong ctia khoa
luan theo tién do. G, trao doi, chinh sira cac chuong theo ké hoach ctia CBHD.

- Trong qua trinh viét KLTN, sinh vién can lién hé véi CBHD theo dung lich trinh
dé dam bao viéc trién khai nghién ctru khdng bi 1éch hudng so v6i chit dé di lya chon.
- Khoa/Bd mén tong hop danh sach tén dé tai chinh thirc, giri 1én phong Dao tao
(theo mau).

Budrc 6:

- Sinh vién giri ban thao cho CBHD, trao di chinh stra ban thao theo quy dinh va
tién d6 cuia CBHD.

- Sinh vién hoan thanh ban chinh KLTN.

- CBHD kiém tra xac dinh xem KLTN c6 méc 16i dao van khong.

Buaorc 7:

- Khoa/Bd mon xay dung lich bao vé KLTN theo cac mbc thoi gian quy dinh cua
Truong, thong bao cho sinh vién va bao cao Truong ké hoach bao vé .

- Pbi v6i nhimg sinh vién c6 nguyén vong bao vé KLTN sdm trude thoi gian quy
dinh hodc gia han, néu dugc phép ciia CBHD, sinh vién 1am don (theo mau) gui ve
khoa/bd moén va thyuc hién theo thong bao cua khoa/bo mon.

- CBHD bao cao Trudng khoa/bd mén cac truong hop KLTN khong dam bao tién
do theo quy dinh.

- Trudng hgp KLTN khong dat yéu cau, sinh vién phai bao vé lai. Sinh vién ¢
the chon lai d¢ tai d6 hodc chon dé tai khac dé lam KTNL.
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Buorc 8:

- Sinh vién chinh sira KLTN theo gop ¥ ctia hdi dong bao vé KLTN, 1ay chit ky
cua CBHD vao ban stra trudc khi nop.

- Khoa/bo mén hoan thanh diém KLTN giri cho Phong Do tao.

- Khoa/by mén gui danh sach sinh vién bdo vé KLTN cho Trung tdm CNTT
TT&HL. Trung tam c6 trach nhi¢ém kiém tra viéc ndp luu chiéu KL TN cta sinh vién.
- Sinh vién ndp luu chiéu KLTN vé B phan Hoc li¢u, Trung tam Coéng nghé
TT&TT&HL theo quyét dinh s6 2020/QD-DHNN ngay 18/10/2018 Quy dinh thu thap,
luu trit va str dung tai liéu ndi sinh tai truong PHNN, DPHQGHN.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP SOM

Kinh giri: - Phong Dao tao;

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CAN DO huONZ dAN 11 ..oieie e,
Pon Vi CONG tAC: ...
Can b hudng dan 2 (U CO): «.ovvvneee et
Pon vi CONG tAC: ... e
Thoi diém dy kien hoan thanh KLTN: .....ovviiiiiiniiiiiiieceeiee e,
Nay em lam don nay xin dugc bao vé KLTN sém trude thor han quy dinh.

Ly 0 oo

Em xin tran trong cam on!

Ha Noi, ngay  thang  nam

Y kién ciia CBHD Ngudi lam don



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PON XIN GIA HAN BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh guii: - Phong Dao tao

............................................................................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Giang vien hudng dan 1: .. ...
Pon Vi CONG tAC: ...
Giang vien huong dan 2 (N€U CO): ..vvnviini e eaaaas

Pon vi CONG tAC: ...

Thoi diém phai hoan thanh KLTN: ...ttt

..........................................................................................

Em xin tran trong cam on!
Ha Noi, ngay  thang  nam
Y kién ciia CBHD Nguoi lam don
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